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Zadávací dokumentace

pro zavedení dynamického nákupního systému (dále jen „DNS“) dle § 58, § 138 odst. 1 a § 139 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“) a k podání žádostí o účast dle § 140 odst. 1 ZZVZ.

1) Název zakázky

„Dynamický nákupní systém na marketingové služby, reklamní kampaně 
a organizaci akcí“


2) Identifikační údaje zadavatele

Název: 			Karlovarský kraj
Sídlo: 			Závodní 353/88, 360 06 Karlovy Vary
IČO: 			70891168
DIČ:			CZ70891168
Zastoupený:		Ing. Petrem Kulhánkem, hejtmanem Karlovarského kraje
Profil zadavatele: 	https://ezak.kr-karlovarsky.cz/profile_display_2.html

Kontaktní osoba: 	Ing. Andrea Černá, odbor investic
E-mail: 		andrea.cerna@kr-karlovarsky.cz 

Zadavatel zavádí DNS na služby medializace a propagace pro Karlovarský kraj a v postavení centrálního zadavatele pro pověřující zadavatele, kterými mohou být jím zřizované příspěvkové organizace.

3) Zadávací dokumentace

Tato zadávací dokumentace je vypracována jako souhrn údajů a požadavků zadavatele vymezujících předmět DNS v podrobnostech nezbytných pro vypracování a podání žádosti o účast v DNS a podmínky pro zařazení do DNS. Práva a povinnosti neupravené zadávací dokumentací se řídí zejména ZZVZ a jeho prováděcími předpisy.

Podáním žádosti o účast dodavatel plně a bez výhrad akceptuje zadávací podmínky včetně případného vysvětlení, změny nebo doplnění zadávací dokumentace. Zadavatel předpokládá, že dodavatel před podáním žádosti o účast pečlivě prostuduje všechny pokyny obsažené v zadávací dokumentaci, a že se jimi bude řídit. Pokud žádost o účast dodavatele nebude odpovídat zadávacím podmínkám, může mít tato skutečnost za důsledek odmítnutí zařazení dodavatele do DNS.

[bookmark: _GoBack]Kompletní zadávací dokumentace je neomezeně dálkově přístupná na profilu zadavatele z adresy: https://ezak.kr-karlovarsky.cz/dns00000009.

4) Specifikace veřejných zakázek zadávaných v DNS

Předmětem veřejných zakázek zadávaných v DNS budou reklamní, propagační a marketingové činnosti Karlovarského kraje a jeho příspěvkových organizací, včetně organizace akcí. 

Předmětem plnění veřejných zakázek zadávaných v zavedeném DNS mohou být zejména tyto činnosti:

4.1 Marketing a reklamní kampaně

· Zpracování vstupních analýz, vstupů a vlivů potřebných pro úspěšné realizace kampaní
· Návrhy komunikačních, marketingových a PR strategií
· Tvorba digitální strategie značky, produktu, služby
· Jednorázové konzultace, pravidelné konzultace, strategie a plány
· Tvorba marketingového briefu k plánované kampani
· Synchronizační call k očekáváním a výstupům workshopu, kampaně
· Realizace workshopu, zpracování výstupů workshopu, zakomponování připomínek, 
představení výstupů z workshopu
· Benchmarky a statistiky z digitálního trhu, benchmark cen inzerce 
· Zpracování návrhu harmonogramu kampaně
· Návrh komplexního řešení reklamní kampaně
· Stanovení kvantifikovaných cílů kampaně včetně návrhu měření úspěšnosti kampaně
· Tvorba návrhu rozpočtu kampaně
· Zajištění komunikačních témat kampaně
· Tvorba media-plánu, komunikačního plánu kampaně
· Tvorba kreativních konceptů pro komunikační kampaně
· Zajištění realizací mediálních, komunikačních, reklamních kampaní
· Nákup a zajištění mediálního prostoru pro komunikační aktivity
· Nákup souvisejících mediálních služeb (např: zajištění podpůrné PR strategie, zhodnocení průběhů kampaní (tzv. post-buy analýza), podrobná analýza současného stavu z hlediska využití mediatypů, SWOT analýza situace na mediálním trhu, rozbor cílových skupin z pohledu konzumace medií, návrh vhodného způsobu využití mediatypů a optimálního mediálního mixu apod.)
· Analýza cílových skupin kampaně
· Zajištění komunikace, propagace a obsahu na sociálních sítích
· Zajištění reklamy na sociálních sítích včetně vyhodnocení úspěšnosti
· Tvorba a spravování profilu na sociální síti nově vzniklých kampaní
· Tvorba media-plánu pro sociální sítě kampaně, plánování a publikace příspěvků
· Zajištění fotografií, videí a dalších audiovizuálních formátů
· Zajištění zpracování grafiky
· Copywriting
· Tvorba microsite ke kampani včetně implementace měřících prvků a chodu stránky
· Zpracování brand manuálu ke kampani  
· Zajištění produkční části kampaně
· Zajištění inzertního a reklamního prostoru
· Zpracování reportingu kampaně
· Zpracování vyhodnocení kampaně 
· Tvorba plakátů, bannerů, tiskovin všeho druhu, zajištění tiskových dat
· Zajištění příloh novin, časopisů, zajištění inzertních článků
· Zajištění reklamního prostoru v rádiu, zajištění textových podkladů pro rozhovor
· Zajištění podcastu, zajištění a organizace eventu
Pro reklamní kampaně zadavatel zvažuje využívat libovolnou kombinaci media-typů a jejich formátů, např:

· Televize (reklamní TV spoty, sponzoring pořadů, kinoreklama, videoreklama, film, znělka apod.)
· Tisk (plošná inzerce v periodickém i neperiodickém tisku, celostátních i regionálních denících i denících zdarma, suplementech, časopisech, speciální formáty, vklady, komerční články apod.)
· Rozhlas (rádiové spoty, sponzoring)
· On-line (sociální sítě, bannery, bannery RTB, PPC, pre-roll videoreklama, komerční články apod.)
· Outdoor – venkovní reklama (billboardy, CLV, polepy veřejné hromadné dopravy, rámečky ve vlacích a MHD, videoreklama v MHD a na veřejných prostranstvích apod.)

4.2 Organizace akcí (eventy)

· Tvorba návrhu akce, programu
· Synchronizační call k očekávaným výstupům 
· Zajištění technického vybavení (např. ozvučení, pódium, židle, párty stany, catering, úklid)
· Zajištění produkce akce
· Komplexní zajištění, organizace a propagace akce
Klasifikace předmětu veřejné zakázky dle číselníku Common Procurement Vocabulary (dále jen „CPV“):

Kategorie 1 – MARKETING A REKLAMNÍ KAMPANĚ 

Hlavní CPV kód:
79340000-9 Reklamní a marketingové služby

Dodatečné CPV kódy: 
79300000-7 Průzkum trhu a ekonomický průzkum; průzkum veřejného mínění a statistiky
79400000-8  Podnikatelské a manažerské poradenství a související služby
79500000-9 Pomocné kancelářské služby
79800000-2 Tiskařské a související služby
79900000-3 Různé provozní a s podnikáním související služby
79960000-1 Fotografické a doplňkové služby
79341000-6 Reklamní služby
79341100-7 Reklamní poradenství
79341200-8 Řízení reklamy
79341400-0 Reklamní kampaně
79530000-8 Překladatelské služby
79550000-4 Psaní, zpracování textů a stolní typografie
79342000-3  Marketingové služby 
79342100-4 Přímý marketing
79342200-5 Propagační služby
79342310-9 Průzkum zákazníků
79342311-6 Průzkum spokojenosti zákazníků
79500000-9 Pomocné kancelářské služby
79800000-2 Tiskařské a související služby
79811000-2 Digitální tisk
92100000-2 Služby v oblasti filmu a videa
92110000-5 Výroba filmů a videa a související služby
92111000-2 Výroba filmů a videa
92112000-9 Služby související s výrobou filmů a videa
92220000-9 Televizní služby

Kategorie 2 – ORGANIZACE AKCÍ (EVENTY)

Hlavní CPV kód:
79950000-8 Organizace výstav, veletrhů a kongresů

Dodatečné CPV kódy:
79341000-6 Reklamní služby
79342200-5 Propagační služby
79951000-5 Organizace seminářů
79952000-2 Organizování akcí
79952100-3 Organizace kulturních akcí
79953000-9 Organizace festivalů
79954000-6 Organizace večírků
79956000-0 Organizace veletrhů a výstav
92000000-1 Rekreační, kulturní a sportovní služby (eventy)

Předpokládaná hodnota DNS činí 50.000.000,- Kč bez DPH. Jedná se o předpokládanou hodnotu všech veřejných zakázek, které mohou být zadány za celou dobu trvání DNS. 

Zadavatel upozorňuje a dodavatel bere na vědomí, že uvedená hodnota DNS je orientační a zadavatel není povinen tuto hodnotu vyčerpat v plném rozsahu.
Zadavatel předpokládá zadávání veřejných zakázek v DNS v předem neurčených a nepravidelných intervalech odvislých zejména od provozních potřeb zadavatele. Rovněž objemy jednotlivých veřejných zakázek zadávaných v DNS se bude odvíjet od aktuálních potřeb zadavatele.

Podrobné vymezení předmětu, technických podmínek, hodnotících kritérií, doby a místa plnění a obchodních a platebních podmínek konkrétní veřejné zakázky zadávané v DNS bude vždy specifikováno zadávacími podmínkami ve výzvě k podání nabídek dle § 141 ZZVZ.

5) Předpokládaná doba trvání DNS

DNS je zaváděn na dobu 5 let. 

6) Kategorie DNS

Předmětem veřejných zakázek zadávaných v DNS jsou následující služby rozdělené do kategorií ve smyslu § 138 odst. 1 ZZVZ: 

	Číslo kategorie
	Předmět plnění

	1
	MARKETING A REKLAMNÍ KAMPANĚ

	2
	ORGANIZACE AKCÍ (EVENTY)



7) Rozsah požadavku zadavatele na kvalifikaci dodavatele

Pokud není dále uvedeno jinak, je kvalifikace stejná pro obě kategorie dynamického nákupního systému. 

Dodavatel je povinen prokázat kvalifikaci. Prokázáním kvalifikace v tomto zadávacím řízení rozumí: 
a) prokázání základní způsobilosti, 
b) prokázání profesní způsobilosti, 
c) prokázání technické kvalifikace. 

Základní způsobilost: 
Zadavatel požaduje prokázání základní způsobilosti podle § 74 ZZVZ. 
Základní způsobilost se prokazuje listinami uvedenými v § 75 ZZVZ a splňujícími požadavky podle § 86 odst. 5 ZZVZ. 

Profesní způsobilost: 
Zadavatel požaduje prokázání profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ. 
Profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ se prokazuje předložením výpisu z obchodního rejstříku. 

Technická kvalifikace: 
Zadavatel požaduje prokázání technické kvalifikace podle § 79 odst. 2 písm. b), c) ZZVZ. 

Kategorie 1 – MARKETING A REKLAMNÍ KAMPANĚ 

K prokázání kritérií technické kvalifikace zadavatel požaduje předložit: 
· seznam min. 3 referenčních zakázek, poskytnutých za poslední 3 roky před zahájením zadávacího řízení, jejichž předmětem bylo komplexní řešení reklamní, propagační a marketingové služby, v minimálním finančním objemu 100 000 Kč bez DPH (každé z nich).
 
Seznam referenčních zakázek účastník doplní do formuláře žádosti o účast, který je přílohou č. 1 zadávací dokumentace a u každé referenční zakázky uvede následující informace: 
· identifikační údaje objednatele, název zakázky a popis předmětu plnění, dobu realizace zakázky a finanční objem zakázky.

· jmenný seznam členů realizačního týmu, který se bude podílet na plnění veřejné zakázky. Realizační tým musí být tvořen min. 4 členy: 

vedoucí týmu:  

· Manažer (připravuje strategii, vyhodnocuje výsledky, vše komunikuje s vedením společnosti, vede tým)

Manažer prokáže celkovou délku praxe min. 5 let v oboru reklamy, PR nebo marketingu. Prokáže zkušenost s minimálně 2 referenčními zakázkami, jejichž předmětem plnění bylo komplexní řešení reklamní kampaně, např. tvorba strategie, vyhodnocování výsledků kampaně, komunikace s vedením společnosti, vedení týmu.

 min. 3 další specialisti v oboru médií a marketingu v této specializaci:

· Media planner (zajišťuje odborné činnosti v oblasti zpracování media plánů a výběru médií)

Specialista prokáže minimálně 3 roky praxe v oblasti plánování a nákupu médií. Prokáže zkušenost s minimálně 2 referenčními zakázkami, jejichž předmětem bylo zpracování media plánů a výběr médií v rámci reklamní kampaně související s display inzercí či programatickou inzercí nebo reklamou ve vyhledávání, nebo sociálními sítěmi či obsahovými sítěmi.

· Media buyer (zodpovídá za nákup reklamního prostoru, reklamního času)

Specialista prokáže minimálně 3 roky praxe v oblasti plánování a nákupu médií. Prokáže zkušenost s alespoň dvěma referenčními zakázkami, jejichž předmětem byl nákup médií a mediálního prostoru v rámci reklamní kampaně související s display inzercí či programatickou inzercí nebo reklamou ve vyhledávání, nebo sociálními sítěmi či obsahovými sítěmi.

· Art Director/Grafik (připravuje koncepty, podklady pro inzerci a sociální sítě, web)

Specialista prokáže minimálně 3 roky praxe v oblasti grafických a kreativních řešení reklamních kampaní na pozici Art direktora / Grafika. Prokáže zkušenost s alespoň dvěma referenčními zakázkami, jejichž předmětem plnění byla realizace služby související s kreativním řešením reklamních kampaní. 

Jmenný seznam členů realizačního týmu, délku praxe a jejich zkušenosti dodavatel doplní účastník do formuláře žádosti o účast, který je přílohou č. 1 zadávací dokumentace. 
U každého člena týmu uvede dodavatel vztah uvedené osoby k dodavateli. Upozornění pro dodavatele: pokud člen týmu není v pracovněprávním vztahu s dodavatelem (tj. není zaměstnancem dodavatele), je považován za jeho poddodavatele (příp. zaměstnance poddodavatele). Pokud je kvalifikace prokazována prostřednictvím poddodavatele jako jiné osoby odlišné od dodavatele, je nutné, aby byly k prokázání kvalifikace předloženy doklady vymezené v § 83 ZZVZ. Skutečnost, zda se jedná či nejedná o poddodavatele, bude uvedena v seznamu techniků.
Kategorie 2 – ORGANIZACE AKCÍ (EVENTY)

K prokázání kritérií technické kvalifikace zadavatel požaduje předložit: 
· seznam min. 3 referenčních zakázek, poskytnutých za poslední 3 roky před zahájením zadávacího řízení, jejichž předmětem plnění bylo komplexní zařízení a organizace akce v minimálním finančním objemu 50 000 Kč bez DPH (každé z nich).

Seznam referenčních zakázek účastník doplní do formuláře žádosti o účast, který je přílohou č. 1 zadávací dokumentace a u každé referenční zakázky uvede následující informace: 
· identifikační údaje objednatele, název zakázky a popis předmětu plnění, dobu realizace zakázky a finanční objem zakázky. 

· jmenný seznam členů realizačního týmu, který se bude podílet na plnění veřejné zakázky 

vedoucí týmu:

Manažer:
Manažer prokáže celkovou délku praxe min. 3 roky v oboru médií a marketingu. Prokáže zkušenost s alespoň 3 referenčními zakázkami, jejichž předmětem plnění bylo komplexní zajištění a organizace kulturní, sportovní nebo jiné společenské akce.

min. 1 další specialista v této specializaci:

Produkční / Dramaturg:
Produkční prokáže celkovou délku praxe min. 3 roky v oboru produkce a dramaturgie. Dále prokáže zkušenost s alespoň 3 referenčními zakázkami, jejichž předmětem plnění byla realizace služby související s oborem produkce a dramaturgie při zajištění kulturní, sportovní nebo jiné společenské akce.

Účastník uvede jméno a příjmení vedoucího realizačního týmu a produkčního případně dramaturga, délku praxe a jejich zkušenosti do formuláře žádosti o účast, který je přílohou č. 1 zadávací dokumentace. Účastník může kvalifikaci prokázat také jednou osobou, která však musí splňovat jak požadavky zadavatele na manažera, tak také na produkčního/dramaturga. 
U členů týmu uvede dodavatel vztah osoby k dodavateli. Upozornění pro dodavatele: pokud člen týmu není v pracovněprávním vztahu s dodavatelem (tj. není zaměstnancem dodavatele), je považován za jeho poddodavatele (příp. zaměstnance poddodavatele). Pokud je kvalifikace prokazována prostřednictvím poddodavatele jako jiné osoby odlišné od dodavatele, je nutné, aby byly k prokázání kvalifikace předloženy doklady vymezené v § 83 ZZVZ. Skutečnost, zda se jedná či nejedná o poddodavatele, bude uvedena v seznamu techniků.

Doklady k prokazování kvalifikace: 
Zadavatel požaduje předložení dokladů prokazujících splnění základní způsobilosti, profesní způsobilosti a technické kvalifikace způsobem a v rozsahu stanoveném touto zadávací dokumentací a Formulářem žádosti o účast, který tvoří přílohu č. 1 této zadávací dokumentace. 
Veškeré doklady požadované k prokázání splnění kvalifikace budou v souladu s ust. § 45 odst. 1 ZZVZ předloženy v kopiích. V souladu s ust. § 86 odst. 2 ZZVZ zadavatel neumožňuje nahrazení dokladů o kvalifikaci čestným prohlášením, pokud není v této dokumentaci uvedeno jinak. Před uzavřením smlouvy na plnění jednotlivé veřejné zakázky si zadavatel v souladu s ust. § 86 odst. 3 ZZVZ vyžádá předložení originálů nebo ověřených kopií dokladů o kvalifikaci, pokud již nebyly dodavatelem předloženy (např. v žádosti o účast v DNS či následně).
Zadavatel doporučuje, aby doklady k prokázání kvalifikace byly dodavatelem již v žádosti o účast předloženy v originále či ověřené kopii.
Za originál lze považovat doklad, který je elektronicky podepsán vystavující autoritou nebo v případě dokladů vyhotovovaných samotným účastníkem prostým elektronickým podpisem (napsaným jménem a příjmením podepisující osoby). Za ověřenou kopii lze považovat doklad, jehož elektronická verze byla vyhotovena autorizovanou konverzí originálu (či úředně ověřené kopie) dokladu v listinné podobě (typicky na CzechPOINT). 
Doklady prokazující základní a profesní způsobilost musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení zadávacího řízení. 
Dodavatelé, kteří požádají o zařazení do zavedeného DNS, předloží doklady, které prokazující splnění základní a profesní způsobilost nejpozději v době 3 měsíců přede dnem podání žádosti o účast, a seznam významných dodávek, poskytnutých za poslední 3 roky přede dnem podání žádosti o účast.
Prokazování splnění kvalifikace: 
Při prokazování splnění kvalifikace postupují dodavatelé v souladu se ZZVZ. 
Při prokazování splnění kvalifikace prostřednictvím jiných osob nebo při společné účasti několika dodavatelů postupují účastníci v souladu se ZZVZ (zejména § 82 a § 83 ZZVZ).

Prokazování splnění kvalifikace dodavatele, který bude žádat o přiřazení do zavedeného dynamického nákupního systému dle § 140 ZZVZ: 

Základní a profesní způsobilost: 
Dodavatel předloží požadované doklady ne starší 3 měsíců před podáním žádosti o zařazení do DNS. 

Technická kvalifikace: 
Dodavatel doloží referenční zakázky dokončené max. 3 roky před podáním žádosti o zařazení do DNS.  
Dodavatel zařazený do dynamického nákupního systému je povinen zadavateli oznámit případnou změnu složení realizačních týmů v průběhu dynamického nákupního systému a doložit splnění technické kvalifikace ve vztahu k novým členům týmu, a to při podání nabídky na zakázku zadávanou v dynamickém nákupním systému. 


8) Zkrácení lhůty pro podání nabídek při zadávání veřejných zakázek v DNS

Je zájmem zadavatele zajistit co nejoperativnější zadávání veřejných zakázek v DNS. Z tohoto důvodu zadavatel v souladu s § 141 odst. 2 ZZVZ vyzývá účastníky k poskytnutí souhlasu s možným zkrácením lhůty pro podání nabídek při zadávání veřejných zakázek v DNS oproti zákonné desetidenní lhůtě. 
Zkrácená lhůta bude vždy činit minimálně 3 pracovní dny, přičemž lhůta pro podání nabídek bude vždy stanovena s ohledem na složitost přípravy nabídky.
Souhlas se zkrácením lhůty vyjádří účastníci ve Formuláři žádosti o účast (příloha č. 1 této zadávací dokumentace). Pokud by účastník zařazený do DNS dodatečně nesouhlasil s případným zkrácením lhůty pro podání nabídek do konkrétní veřejné zakázky zadávané v DNS, pak je povinen tento nesouhlas písemně sdělit zadavateli ve lhůtě pro podání nabídek do konkrétní veřejné zakázky, a to alespoň 2 pracovní dny před uplynutím této lhůty

9) Hodnotící kritéria veřejných zakázek zadávaných v DNS

Hodnotící kritéria jsou stejná pro obě kategorie dynamického nákupního systému. 

Konkrétní podmínky pro hodnocení nabídek budou uvedeny ve výzvě zpracované k dané veřejné zakázce zadávané prostřednictvím tohoto dynamického nákupního systému. 

Nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti. Zadavatel bude nabídky v rámci ekonomické výhodnosti hodnotit buď jen na základě nejnižší nabídkové ceny bez/včetně DPH, kdy pořadí nabídek bude stanoveno podle výše nabídkové ceny s tím, že nejnižší cena je nejlepší, nebo dle nejvýhodnějšího poměru nabídkové ceny a kvality (např. kvalita zpracování kreativního návrhu, kvalita řešitelského týmu apod.). V případě hodnocení pomocí více kritérií, bude důležitost každého kritéria vyjádřena jejich vahou v sestupném pořadí. Hodnocení bude v takovém případě provedeno pomocí bodovací stupnice. Získané body v příslušném kritériu budou vynásobeny jejich vahou. Součet vážených zisků za všechna kritéria určí pořadí účastníka v celkovém hodnocení. 

Zadavatel si vyhrazuje právo při hodnocení nabídek v jednotlivých zakázkách zadávaných v DNS stanovit hodnotící kritéria, která zvýhodní nabídku účastníka, který bude splňovat definované aspekty společensky odpovědného zadávání veřejných zakázek.
Zadavatel si vyhrazuje možnost hodnotit také aspekty sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací. 

10) Elektronický nástroj E-ZAK
DNS je zaváděn elektronicky pomocí elektronického nástroje E-ZAK pro zadávání veřejných zakázek Karlovarského kraje dostupného na https://ezak.kr-karlovarsky.cz/profile_display_2.html.

Veškeré úkony v rámci tohoto zadávacího řízení se provádějí elektronicky prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, nestanoví-li zadavatel v zadávacích podmínkách nebo v průběhu zadávacího řízení jinak.
Veškeré písemnosti zasílané prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK se považují za řádně doručené okamžikem jejich doručení do uživatelského účtu adresáta písemnosti v elektronickém nástroji E-ZAK. Na doručení písemnosti nemá vliv, zda byla písemnost jejím adresátem přečtena, případně, zda elektronický nástroj E-ZAK adresátovi odeslal na kontaktní emailovou adresu upozornění o tom, že na jeho uživatelský účet v elektronickém nástroji E-ZAK byla doručena nová zpráva, či nikoli.

Dodavatel či účastník řízení, který není registrovaný v elektronickém nástroji  E-ZAK, je povinen provést registraci a ověření dodavatele v Centrální databázi dodavatelů platformy FEN (https://fen.cz/#/), kde probíhá registrace a administrace dodavatelských účtů. Elektronický nástroj E-ZAK je na uvedenou databázi napojen. 
Za řádné a včasné seznamování se s písemnostmi zasílanými zadavatelem prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK jakož i za správnost kontaktních údajů uvedených u dodavatele zodpovídá vždy dodavatel.

11) Požadavky a doporučení pro zpracování a podání žádosti o účast

Žádost o účast je možné podat pouze v elektronické podobě prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK.
Žádost o účast musí být v plném rozsahu zpracována v českém jazyce.
Splnění veškerých požadavků zadavatele, tj. požadavků pro zařazení dodavatele do tohoto DNS, prokáží dodavatelé předložením Formuláře žádosti o účast, včetně příslušných dokladů nebo jiných rovnocenných dokladů. Zadavatel předkládá dodavatelům vzorový Formulář žádosti o účast obsahující předvyplněné požadavky zadavatele, které jsou rozhodné pro posouzení, zda dodavatel splňuje podmínky pro zařazení do DNS. Formulář tvoří přílohu č. 1 této zadávací dokumentace.

V případě společné účasti více dodavatelů musí být v žádosti o účast obsažen závazek, že odpovědnost za plnění veřejných zakázek zadávaných v DNS ponesou všichni dodavatelé podávající společnou žádost o účast společně a nerozdílně. Současně bude žádost o účast obsahovat informaci a doklad (např. plná moc, smlouva o sdružení) o tom, která osoba je zmocněna k jednání jménem dodavatelů podávajících společnou žádost o účast.

12) Posouzení žádosti o účast

Žádost o účast má zadavateli umožnit posoudit splnění podmínek pro zařazení dodavatele do DNS, nikoliv zadat konkrétní veřejnou zakázku v DNS, a proto zadavatel upozorňuje, že žádosti o účast nebudou předmětem hodnocení.

Zadavatel posoudí došlé žádosti o účast z hlediska splnění požadavků zadavatele uvedených v zadávacích podmínkách. 

Do DNS budou zařazeni dodavatelé, kteří podali žádost o účast prokazující splnění požadavků dle zadávací dokumentace.

Pokud nebude žádost o účast dodavatele splňovat zadávací podmínky, zadavatel dodavatele vyloučí z účasti v zadávacím řízení a nezařadí jej do DNS ve smyslu § 139 odst. 6 ZZVZ. 

Možnost postupu zadavatele dle § 46 ZZVZ tím není dotčena. 
V případě, že nebude žádost o zařazení dodavatele do již zavedeného DNS splňovat zadávací podmínky, zadavatel dodavatele do zavedeného DNS nezařadí, o čemž jej informuje oznámením o odmítnutí zařazení do DNS ve smyslu § 140 odst. 1 a 2 ZZVZ. Zadavatel si vyhrazuje právo postupovat v souladu s ust. § 46 ZZVZ a požadovat po dodavateli vysvětlení či doplnění žádosti o zařazení do zavedeného DNS.  


13) Lhůta pro doručení žádosti o účast

Lhůta pro doručení žádosti o účast končí dne 13. 12. 2022 v 09:00 hodin. 

Zadavatel umožňuje podávání žádostí o účast po celou dobu trvání DNS v souladu s § 140 odst. 1 ZZVZ.

14) Zohlednění zásady sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací

Zadavatel má zájem zadávat v rámci DNS zakázky v souladu se zásadami sociálně odpovědného a environmentálně odpovědného zadávání veřejných zakázek. Zadavatel si proto vyhrazuje právo při hodnocení nabídek v jednotlivých zakázkách zadávaných v DNS stanovit hodnotící kritéria, která zvýhodní nabídku účastníka, který bude splňovat definované aspekty společensky odpovědného zadávání veřejných zakázek. Konkrétní podmínky hodnocení budou vždy uvedeny ve výzvě k podání nabídky.

15) Ostatní podmínky

V souladu s § 98 ZZVZ jsou účastníci oprávněni požádat zadavatele o vysvětlení zadávací dokumentace. Písemná žádost musí být zadavateli doručena v elektronické podobě prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK. Zadavatel je oprávněn zadávací dokumentaci vysvětlit i bez předchozí žádosti účastníka. Vysvětlení zadávací dokumentace zadavatel uveřejní na profilu zadavatele. 

Zadavatel si vyhrazuje právo aktualizovat dílčí podmínky DNS za předpokladu, že uvedená změna nebude znamenat nové požadavky na kvalifikaci dodavatelů.

Dodavatelé nemají právo na náhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení. 

V případě, že v době trvání DNS dojde ke změně skutečností a údajů uvedených v žádosti o účast, je dodavatel povinen o této změně zadavatele bezodkladně písemně informovat prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK. V případě, že dojde ke změně v kvalifikaci dodavatele, je povinen předložit nové doklady nebo prohlášení ke kvalifikaci podle § 88 odst. 1 ZZVZ. 

Zadavatel může ověřovat věrohodnost poskytnutých údajů a dokladů a může si je opatřovat také sám, a to zejména u třetích osob či z veřejně dostupných zdrojů. Účastník je povinen v tomto ohledu poskytnout zadavateli veškerou potřebnou součinnost. 

Zadavatel je oprávněn kdykoli změnit dobu trvání DNS. 

Zadavatel si vyhrazuje právo při zadávání zakázek v rámci tohoto DNS postupovat dle § 46, § 48 a § 127 ZZVZ.

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávání veřejné zakázky v DNS kdykoliv do uzavření smlouvy. Zadavatel oznámí zrušení zadávání veřejné zakázky v DNS všem účastníkům, kteří podali na tuto veřejnou zakázku nabídku, pokud ruší veřejnou zakázku po lhůtě pro podání nabídek nebo všem dodavatelům zařazeným do DNS, pokud ruší zakázku před uplynutím lhůty k podání nabídek.

Zadavatel jakožto správce osobních údajů zpracovává osobní údaje subjektů údajů, od nichž obdrží žádost o účast, výhradně z důvodu a za účelem splnění právních povinností stanovených ZZVZ. Osobní údaje účastníků zadávacího řízení budou zpracovávány v rozsahu nezbytném pro realizaci tohoto zadávacího řízení či řízení na zadání veřejných zakázek v zavedeném DNS a po dobu stanovenou právními předpisy, zejména ZZVZ.

Karlovy Vary, 9. 11. 2022


                 Ing. Tomáš Brtek
                                                                                                                    vedoucí odboru investic
 
Přílohy: 
1) Formulář žádosti o účast 
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