Prikazni smlouva

Smluvni strany:

Prikazce: Institut lazenstvi a balneologie, v. v. i.
se sidlem: Zavodni 353/88, 360 01 Karlovy Vary
ICO: 08122539

DIC: CZ08122539 (neni platce DPH)
zastoupen: Ing. Alinou Huseynli, MBA, feditelkou
bankovni spojeni: Komercni banka, a.s.

Cislo uctu: 115-9869680277/0100

(dale jen ,pfikazce” Ci ,institut®)

a

Prikaznik:
se sidlem:

IC:
DIC:

zastoupen:
bankovni spojeni:
Cislo uctu:

(dale jen ,pfikaznik®)

l.
Predmét smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je zajisténi vedeni ucetnictvi a mzdové agendy pfFikazce
v tomto rozsahu:

a. Ugetni agenda:

vede komplexni ucetnictvi institutu,

ve spolupraci s finanénim manazerem institutu stanovuje metodiku Ucetnictvi dle
platnych predpis,

ve spolupraci s finanénim manazerem institutu sestavuje uctovy rozvrh v navaznosti
na zavaznou uctovou osnovu a s ohledem na potieby institutu a nasledné zajiStuje
jeho spravu,

zuctovava bankovni vypisy (tzv. nesparované polozky, kontroluje vytvorené ucetni
doklady),

zuctovava pokladni doklady (korunova i valutova pokladna),

vystavuje a zuctovava faktury vydané, zuctovava faktury pfijate,

vytvafi interni ucetni doklady, zuc¢tovava vnitfni naklady (granty, rezie aj.),
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zuctovava tuzemské i zahranicni sluZzebni cesty,

uctuje o fondech institutu, inventarizanich rozdilech,

provadi opravy chybného zauétovani,

uctuje o osobnich nakladech,

pribézné kontroluje zlstatky na bankovnich Uctech s ucetni evidenci,

vede evidenci dlouhodobého a drobného majetku, véetné pohybu a odpisovani,
poskytuje soucinnost pfi fadné inventarizaci majetku a zavazka institutu,

vede pfislusnou ucetni a majetkovou evidenci v ABRA Flexi,

sestavuje rocni uc€etni zavérku v€etné zpracovani pfilohy k ucetni zavérce a pfi jejim
ovéfovani poskytuje sou€innost auditorovi.

b. Mzdova agenda

provadi vypoCet mésiénich mezd a odvodd na zakladé zpracovani dochazky
zameéstnancu,

pfihlaSuje a odhlaSuje zaméstnance k socialnimu a zdravotnimu pojisténi,

komunikuje s OSSZ v€etné zpracovani nemocenskych davek,

vystavuje prehled vymérovacich zakladi na OSSZ, ZP,

zasila vyplatni pasky elektronicky na emailové adresy zaméstnancu,

zpracovava a odesila pfehled vyméfovacich zaklad na OSSZ, ZP, FU,

provadi vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetné
vypoctu nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim urazu,

zpracovava sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnanci,

zpracovava sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancu véetné
komunikace s exekutorskymi ufady,

zpracovava rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist,

vypracovava, vede a odesila evidenéni listy dichodového pojisténi,

zpracovava mzdoveé listy,

vypracovava potvrzeni o pfijmech,

zpracovava roc¢ni vyucétovani dani za zaméstnance dle dokladd,

provadi administrativni ukony spojené se vznikem a ukon€enim pracovniho poméru
v€etné dohod, ukony spojené se zménami pravnich smluv a platovych postupd,
zpracovava sestavy pro odvod do socialniho fondu,

zajistuje jiné mzdové vykazy dle poZadavku,

zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP.

c. Dalsi agenda

zajistuje agendu dané z pfijmu, dané z pfidané hodnoty, silni¢ni dané,
spolupracuje pfi vyucétovani dotaci,

podili se na zpracovani vyro¢ni zpravy institutu,

zpracovava statistické vykazy a komunikuje s pfislusnymi urady,
poskytuje odborné konzultace ucetni a darfiové problematiky,
poskytuje soucinnost v ramci kontrol hospodareni institutu.

Pfikaznik se zavazuje pro pfikazce vést jeho ucetnictvi v rozsahu stanoveném zakony a
daldimi aplikovatelnymi pravnimi predpisy Ceské republiky, zejména dle zékona
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€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi na zakladé podkladu
dodanych pfikazcem.

Il. Doba a misto plnéni

Tato smlouva se uzavira na dobu uréitou, a to od 1. dervence 2025 do 30. ¢ervna 2029.
Smlouva zanika uplynutim doby, na kterou je uzaviena, dfive pak pisemnou dohodou
stran, vypovédi nebo odstoupenim dle pfislusnych ustanoveni této smlouvy &i zakona.

. Vypovédni |hita je dvoumési¢ni a zacina se pocitat nasledujici mésic po doruceni
pisemné vypovédi druhé smluvni strané.

PFikazce je opravnén odstoupit od smlouvy, mimo ve smlouvé uvedené davody, v pfipadé,
Ze by pfikaznik postupoval pfes jeho pisemné upozornéni v rozporu se zakonem, hrubé
poruSoval ustanoveni smlouvy nebo nepostupoval pfi realizaci cile smlouvy s fadnou
odbornou pééi.

Pfikaznik je opravnén odstoupit od smlouvy, nebude-li mu pfikazce i pres predchozi
pisemna upozornéni poskytovat potfebnou sou€innost pro plnéni pfedmétu smlouvy.

.V pfipadé prodleni ze zaplaceni dil€ich faktur prekra&ujici 15 dni po datu splatnosti je
pfikaznik opravnén odstoupit od smlouvy okamzité, pokud po pisemném oznameni
zaslaném prikazci a vyzvé k uhradé pfikaznik uhradu faktur v dodate¢né Ihaté neprovede.
Pro pfipad, kdy pfikazce pfes pfedchozi pisemna upozornéni nebude poskytovat
potfebnou soucinnost k plnéni pfedmétu smlouvy a v pfipadé prodleni ze zaplaceni
dil¢ich faktur (s vyjimkou posledni dil&i faktury), neni pfikaznik povinen zajistit kompletni
uzavfeni a vyporadani posledniho zpracovavaného ucetniho obdobi, v€etné zhotoveni
vSech vyuctovani a hlaseni.

Mistem pInéni je Institut lazenstvi a balneologie, v. v. i. na adrese Smetanovy sady 1145/1,
360 01 Karlovy Vary 1. Podklady pro zpracovani pfredmétu smlouvy, budou pfikaznikovi
pfedavany na zakladé domluvy elektronicky nebo na adrese mista plnéni. Pfikaznik je
opravnén predmét pinéni vykonavat i jinde nez v misté plnéni, dle svého uvazeni.

Ill. Odména prikaznika
Pfikaznikovi pfislusi za jeho sluzby konané podle &l. 1 odména. Strany se dohodly na
mésicni kalkulaci odmény kalkulované podle kalkulacniho modelu, ktery je pfilohou €. 1
této smiouvy.
DalSi agenda dle €. I. odst. 1 pism. c) této smlouvy bude pfikaznikem zpracovavana na
zakladé vyzvy piikazce, a to po pfedchozi dohodé ohledné casového rozsahu
poskytované sluzby.
Odména je sjednana jako nejvyse pfipustna, véetné vSech poplatkll a veSkerych dalSich
nakladd spojenych s plnénim pfedmétu smlouvy véetné souvisejicich sluzeb, pokud neni
v této smlouvé uvedeno jinak. Odména zahrnuje i pfipadné naklady na spravni poplatky,
dané, cla, schvalovaci fizeni, provedeni pfedepsanych zkousek, pfevod prav, pojisténi,
pfepravni naklady apod.
Pfikaznik podpisem této smlouvy prohlasuje, Ze je pIné seznamen s rozsahem a povahou
pfedmétu plnéni, a Ze spravné vyhodnotil a ocenil veSkeré souvisejici sluzby a prace,
jejichz provedeni je pro fadné spinéni zavazku vyplyvajiciho z této smlouvy nezbytné, a
Ze pfi stanoveni odmény fadné zjistil pfedmét plnéni smlouvy, provéfil podminky pro
provedeni pfedmétu plnéni smlouvy a pfi kalkulaci odmény zohlednil veskeré technické a
obchodni podminky uvedené v této smlouvé a jejich pfilohach.
Odmeéna bude pfikazcem hrazena mési¢né v Ceské méné na zakladé dafovych dokladd
— faktur, a to bezhotovostnim pfevodem na bankovni u¢et pfikaznika. Fakturu je pfikaznik
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11.
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povinen vystavit do 15 pracovnich dnu od ukonceni kalendafniho mésice.

Po uplynuti kalendafniho roku (u€etniho obdobi) bude vystavena zuc¢tovaci faktura, ve
které budou zohlednény pfipadné odchylky ve fakturach vystavenych za pfedchazejici
mésice tohoto roku.

Kazdy danovy doklad — faktura musi obsahovat vSechny nalezitosti fadného ucetniho a
danového dokladu ve smyslu pfisluSnych pravnich pfedpisl, zejména zakona ¢. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,zakon o DPH")
V pfipadé, Ze faktura nebude mit odpovidajici nalezitosti, je pfikazce opravnén ji vratit ve
Ih(té splatnosti zpét prikaznikovi k doplnéni, aniz se tak dostane do prodleni se splatnosti.
Lhata splatnosti poc¢ina bézet znovu od opétovného doruceni nalezité doplnéné di
opravené faktury pfikazci. Dafovy doklad — faktura bude vystavena v clenéni dle
pozadavku pfikazce (v souladu s pravidly programu OP ST 2021 — 2027) a musi
obsahovat oznaceni projektu, z néhoz je zbozi a souvisejici sluzby financovany, presné
pozadavky budou sdéleny pfikaznikovi pfikazcem.

Splatnost faktury je 15 dnl ode dne jejiho prokazatelného doruéeni pfikazci. Fakturu je
pfikaznik povinen dorucit v elektronické podobé na e-mail podatelna@i-lab.cz. Jiné
doruceni nebude povazovano za fadné s tim, ze pfikazci nevznikne povinnost fakturu
dorucenou jinym zplsobem uhradit.

Za den platby se povazuje den odepsani fakturované ¢astky z bankovniho uétu pfikazce
ve prospéch bankovniho uctu pfikaznika.

Uhrada odmény nebo jeji ¢asti bude prikaznikovi, na kterého dopada povinnost podat
pfihlasku k registraci dle zakona o DPH, pfevedena na jeho ucet zvefejnény spravcem
dané podle § 98 zakona o DPH, a to i v pfipadé, Ze na faktufe bude uveden jiny bankovni
ucet. Pokud pfikaznik nebude mit bankovni ucet zvefejnény spravcem dané podle § 98
zdkona o DPH, provede pfikazce uhradu na bankovni uCet aZz po jeho zvefejnéni
spravcem dané, aniz by byl pfikazce v prodleni s Uhradou. Zvefejnéni bankovniho uctu
spravcem dané oznami prikaznik bezodkladné prikazci.

Pokud bude do okamziku uskute¢néni zdanitelného plnéni o pfikaznikovi zvefejnéna
prislusnym spravcem dané informace, Ze je nespolehlivym platcem DPH, vyhrazuje si
pfikazce, jakozto rucitel, pravo snizit odménu véetné DPH, ktera ma byt hrazena
pfikaznikovi, o &astku odpovidajici vySi DPH. Tuto skuteCnost pfikazce oznami
pfikaznikovi. Uplatnénim tohoto postupu dojde ke sniZeni pohledavky pfikaznika za
pfikazcem o prislusnou ¢astku DPH a pfikaznik se vzdava prava po pfikazci ¢astky
odpovidajici vysi DPH jakkoliv vymahat.

Stane-li se pfikaznik nespolehlivym platcem DPH po uhrazeni odmény pfikazcem, je
pfikazce opravnén od této smlouvy odstoupit s ucinnosti ke dni doruceni odstoupeni
pfikaznikovi. Smluvni strany se dohodly, Ze odstoupeni dle tohoto ustanoveni smlouvy
ma nasledky ex tunc. Smluvni strany jsou tedy povinny vratit v8e, co si dle smlouvy plnily.
Timto ustanovenim zlstavaji nedotéena prava pfikazce na nahradu Skody.

IV. Prava a povinnosti prikaznika

Pfikaznik prohlasuje, Ze:

e se zavazuje provadét predmét smlouvy s maximalni mirou odborné péce a
profesionality, sméfujici k naplnéni pfedmétu smlouvy;

e bude pfikazci bezodkladné pfedavat informace, které zjisti v souvislosti s vykonem
své Cinnosti, pokud tyto informace budou mit podstatny vyznam pro podnikani i
hospodareni pfikazce;



bude pfikazci v€as oznamovat problémy a komplikace, které se vyskytnou pfi jeho
Cinnosti a bude predkladat navrhy na jejich fesent;

bude zachovavat obchodni tajemstvi pfikazce, které zjisti v souvislosti s praci
pfikaznika a informace takto ziskané nezneuzije ve sv(j prospéch nebo ve prospéch
tfetich osob. Za obchodni tajemstvi se povaZuji zejména veskeré informace jakékoliv
povahy (napf. pramyslové, finan¢ni, know-how, pravni, obchodni, vyrobni, technické
a jiné), které nejsou vSeobecné dostupné vefejnosti a které byly pfikaznikovi
poskytnuty nebo je zjisti béhem své Cinnosti.

2. PFikaznik se zavazuje chranit a prosazovat pfi pfikazni €innosti opravnéné zajmy pfikazce
a fidit se jeho pokyny, odpovida pfikazci za Skodu, kterou by mu zpUsobil v souvislosti
s vykonem dle pfedmétu smlouvy.

»

V. Prava a povinnosti prikazce

Prikazce prohlasuje, Ze poskytne pfikaznikovi maximalni soucinnost, aby pfikaznik
mohl realizovat pfedmét smlouvy v€as a fadné a za timto ucelem se zavazuje predavat
pfikaznikovi v8echny dostupné informace, které jsou zapotiebi k dosazeni uUcelu
smlouvy, v pisemné, ustni i elektronické podobé v dohodnutém terminu, a to
nejpozdéji do 12. dne nasledujiciho mésice.

K zajisténi pInéni pfedmétu smlouvy muze pfikazce zmocnit pfikaznika k zastupovani,
pokud k zajisténi uceld smlouvy budou potiebné, pfipadné stanovit kratkodobé
projektové tymy pod vedenim pfikaznika. Plnou moc vystavi pfikazce na vyZzadani
pfikaznika.

VI. Zavérecna ustanoveni

Vztahy mezi smluvnimi stranami se fidi ceskym pravnim fadem. Ve vécech smlouvou
vyslovné neupravenych se pravni vztahy z ni vznikajici a vyplyvajici Fidi pfisluSnymi
ustanovenimi ob&anského zakoniku a ostatnimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy.
Veskeré zmény ¢&i doplnéni této smlouvy Ize ucinit pouze na zakladé pisemné dohody
smluvnich stran. Takové dohody musi mit podobu datovanych, €islovanych a obéma
smluvnimi stranami podepsanych dodatkt smlouvy.

Vztahuje-li se dlvod neplatnosti jen na nékteré ustanoveni této smlouvy, je neplatnym
pouze toto ustanoveni, pokud z jeho povahy, obsahu anebo z okolnosti, za nichZ bylo
sjednano, nevyplyva, ze jej nelze oddélit od ostatniho obsahu této smlouvy.

Smluvni strany budou vZdy usilovat o mimosoudni feSeni pfipadnych spora vzniklych
z této smlouvy. Smluvni strany se dohodly, Ze pfipadny soudni spor bude feSen u
soudu, ktery je mistné pfislusny podle sidla pfikazce.

Smlouva je uzavirana v elektronické podobé.

Nedilnou soucasti této smlouvy je priloha €. 1 — Kalkulacni model

Pfikaznik bezvyhradné souhlasi se zvefejnénim pIiného znéni této smlouvy tak, aby
tato smlouva mohla byt pfedmétem poskytnuté informace ve smyslu zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
Pfikaznik rovnéz souhlasi s uvefejnénim plného znéni této smlouvy dle § 219 zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisl a
zakona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smiuv,
uvefejhovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni
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pozdéjsich predpisa.

8. PFikaznik bere na védomi a souhlasi, Ze je osobou povinnou ve smyslu § 2 pism. e)
zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Pfikaznik
je povinen pinit povinnosti vyplyvajici pro ného jako osobu povinnou z vySe citovaného
zakona.

9. Smluvni strany prohla$uji, Ze si tuto smlouvu pfed jejim podpisem precetly a s jejim
obsahem bez vyhrad souhlasi. Smlouva je vyjadfenim jejich pravé, skuteéné,
svobodné a vazné vule. Na dukaz pravosti a pravdivosti téchto prohlaseni pfipojuji
opravnéni zastupci smluvnich stran své podpisy.

V Karlovych Varech dne V ...dne

Ing. Alina Huseynli, MBA



