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Zaznamy o kontrole a zménach

Kontrola
Kontrola Jméno Funkce Datum
Vécné spravnosti Radovan Polansky Technicky konzultant a 12.12. 2023
analytik
Vedouci projektu 12.12. 2023

Elektronické verze

Stanislav Borecky

Tisténé verze

v

Zmény
Datum ‘ Jméno Verze
12. 12. 2023 | Radovan Polansky, Stanislav 1.0

Borecky, Petr Zrna

Popis zmény

Uvodni verze dokumentu
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1. 088 Cestovni prikaz — navrh zadosti na sjednani
pojisténi

Odbor Sprava majetku

Kontakty ‘ Bc. Olga Vokacova olga.vokacova@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 541

Stépanka Novotna stepanka.novotna@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 539

Aplikace a verze Jazyk ’ Zpusob pristupu
FormFlow Ccz Silny klient

Microdoft Office, Excel cz Desktop aplikace
Microsoft Outlok cz Desktop aplikace

Frekvence: denné

Odhadovana doba stavajici realizace: 2 ¢h/osobu/tyden — 736 ¢h/rok

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Proces pomaha automatizovat &innosti v oblasti administrace sluzebnich cest. Robot bude
extrahovat informace (detaily ke sluzebnich cestach) z FormFlow do excelu a nasledné
vytvaret Zzadost o sjednani pojisténi.

Zaméstnanci sami oznamuji na OSM, Ze jedou na sluzebni cestu do zahrani¢i a pozaduji
zajistit pojisténi, které zabezpecuje pani Novotna. V e-mailu jsou informace o datu zahajeni
(pFekroCeni hranice) a ukonc&eni (pfekroCeni hranice) sluzebni cesty a také misto pobytu v¢.
data narozeni zaméstnance. Na zakladé tohoto je zajist€éno pojisténi a pfedana karticka
pojisténi. Ti, co maiji ro¢ni pojisténi, tak existuje tabulka, ke které by mohla prob&hnout kontrola
poté, co jsou extrahovany data z cestovnich pfikaztl z FormFlow.

1.2. Popis procesnich kroku

e Robot se pfihlasi do FormFlow

Pfechod na zalozku ,Cestovni pfikazy*

Klik na ikonu ,Cestovni pfikaz pfehled”

Filtr (aktualni zahraniéni cestovni pfikazy, podle data vytvofeni)
Otevre cestovni pfikaz

Z cestovniho pfikazu extrahuje nasledujici data

O O O OO

= Misto jednani

= Jméno a Pfijmeni Zadatele

= Jména a pfijmeni spolucestujicich
= Termin cesty od/do

e Otevie Excel mustr
o Vlozi data z cestovnich pfikazl pro kazdou cestu/zadatele/spolucestujici
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o Vytvofi zadost o sjednani pojisténi
o OdeSle emailem na odpovédného referenta

1.3. Diagram budouciho stavu

Proces je vhodny pro plnou automatizaci. Ve finalnim stavu budou nahrazeny vSechny ruéni
prace s vyjimkou archivace vyti§ténych dokumentu.

Dala procesu

Extrakce dat z Odeslani
FormFlow aktualnich Vytvofeni esiani na
. . . odpovédného
Login cestovnich Zadosti
g0 referenta
prikazl .
Start odeslani odeslani Konec

Misto jednani, Jméno a Pfijmeni Zadatele, Jména a
pfijmeni spolucestujicich, Termin cesty ad/do

1.3.1. Datové pozadavky

V ramci procesu nejsou zadné specifické poZzadavky na pfipravu, nebo zpracovani dat. Proces
pracuje s daty dostupnymi v ramci systému FormFlow a nevyzaduje zadné dalSi datové
vstupy.

1.3.2. Vychozi podminky pro zahgjeni RPA

Podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavére¢né zprave), projekt nevyzaduje
zadné specifické pozadavky na pfipravu.
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