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OBECNA ANALYZA PROCESU

Zaznamy o kontrole a zménach

Kontrola
Kontrola Jméno Funkce Datum
Vécné spravnosti Radovan Polansky Technicky konzultant a 12.12. 2023
analytik
Vedouci projektu 12.12. 2023

Elektronické verze

Stanislav Borecky

Tisténé verze

v

Zmény
Datum ‘ Jméno Verze
12. 12. 2023 | Radovan Polansky, Stanislav 1.0

Borecky, Petr Zrna

Popis zmény

Uvodni verze dokumentu
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1. 131 Administrace smluv pro dotace

Odbor Odbor kancelar feditelky uradu

Kontakty Karel Kolafik | karel.kolarik@kr-karlovarsky.cz I +420 354 222 378
Aplikace a verze Jazyk ’ Zpusob pristupu

IS Ginis SML Ccz Silny klient

Microsoft Office, Excel Ccz Desktop aplikace

Microsoft Outlook cz Desktop aplikace

Spisova sluzba IS Athena cz Silny klient

Frekvence: Denni

Odhadovana doba stavajici realizace: 2 500 ¢h/rok

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Cilem procesu je doplnéni chybéjici udaju a jejich aktualizace na karté Smlouva u pfislusné
zadosti o dotaci (doplnéni ,Privodky smlouvy“). V ramci aktualizace pravodky smlouvy
dochazi k ovéreni platnosti kontaktnich udajl, osob a dal$i parametry. Nastavuji se i dalsi
parametry — zvefejfiovani (do 50 tis., ...), zda je v rezimu podpory de minimis, ... Chybégjici
udaje pro doplnéni jsou aktualné evidovany v pomocném XML souboru. Nasledné dojde
k vygenerovani finalniho navrhu smlouvy a jeho umisténi do pfisludné slozky v IS Athena, dale
k odeslani k zadateli na zavére€nou kontrolu.

Proces je pozastaven do doby ziskani stanoviska Zadatele a zpracovani odpovédi
administratorem.

U souhlasného stanoviska se vygeneruje Cistopis smlouvy, dojde k jejimu umisténi do IS Ginis
(SML) a pfeneseni do IS Atheny pro dalSi zpracovani/odeslani.

Proces je pozastaven do obdrZzeni podepsané verze Zadatelem. Po navratu smlouvy nasleduje
podpis krajem a dopleni datumi podpisi do karty smlouvy v IS Ginis. Aktivaci tlacitka
Elektronicka finan¢ni kontrola a vybé&rem Sablony se spusti kontrola a umisti vSem u€astnikim
do elektronické knihy k podpisim. Po provedeni kontroly (pfiznak v SML) lze zvefejnit
v registru smluv (pokud podléha), umistit v registru de minimis (pokud podléhd) - je
predmétem samostatnych procesu.

Robot by v ramci tohoto procesu realizoval veskeré vySe popsané kroky, pfipadné vyckaval
na moznost dalSiho pokraCovani po zasahu operatora.
1.2. Popis procesnich kroku

e Robot se pfihlasi do IS Ginis — modul SML
e Robot vyhleda smlouvy ke zpracovani — smlouva, kterd ma evidencni ¢islo
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o Nutné zajistit, aby neduplikoval zpracovani — karta RPP neni vyplnéna -> mlze
zpracovat

e Najde smlouvu dle PID v XML a otevie
e Dle XML zkontroluje udaje a opravi ¢i doplni:

o Doplni celou kartu (zalozku) RPP

» Ukladaci znak (pro spisovnu) —,88.1¢

=  Skarta¢ni znak/Ih(ta

= Nastaveni zafazeni do registru smluv (¢astky nad 50tis.) - ANO
= (islo usneseni

=  Datum usneseni

= Cislo jednaci spisu

= Uvefejhiuje — kraj

e Vygeneruje Word smlouvu dle $ablony a pravidel nize
e  Pfipravené smlouvy uloZi na disk do nové slozky s nazvem dle PID smlouvy

o  Obsahem sloZky bude anonymizovana a neanonymizovana verze
=  Format Word (pfip. PDF)

e Po lidské kontrole obsahu a pfipadnych Uprav smluv, pracovnik pfesune sloZzku se smlouvy
(ndzev dle PID) do slozky se schvalenymi verzemi smluv.
e  Schvélené smlouvy robot zpracuje ve dvou reZzimech dle obsahu Zadosti o dotaci:

o Listinné
= VloZeni do IS Athena -> pfedani na vlastnika titulu
e VloZi se do pisemnosti i anonymizovana verze

= Vlozeni do IS Ginis SML > detail smlouvy > zalozka vazby > ptilohy > nova el.
Pfiloha

e  Zaskrtnout, Ze dokument nesmi byt zverejnén z IS Ginis
o Elektronické
= Vlozenido IS Athena -> posle s privodnim dopisem smlouvu Zadateli

e Vlozi se do pisemnosti i anonymizovana verze, ale zaskrtne se ,,néco” k
zamezeni exportu do datové schranky

1.3. Navrh sablony a rozhodovani

Robot dle predem pripravené $ablony (Sablona) a dat dostupnych v XML, databézi nebo
IS Ginis SML vytvofi navrhy smluv.

Sablona takto oznaduje Udaje k doplnéni robotem
zdroje dat budou doplnény pomoci poznamek v pfilozené Sabloné.
Sablona také popisuje rtizné varianty (Gryvky), které musi robot vybrat k vioZeni.
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Zdroj dat pro

rozhodovani

Varianty k vlozeni

Pravidla rozhodovani

BANKOVNI UCET XML - BU Zakladni bézny ucet Uget v XML odpovida 2
predem danym uétim
Jiny zvlastni Gcet Jiny Gcet v XML
TYP OSOBY XML - typ ESU Pravnickéa osoba V XML jako pravnick& osoba
Fyzicka osoba — OSVC V XML jako fyzicka osoba —
OosvC
Fyzicka osoba — V XML jako fyzicka osoba
nepodnikajici
JE ZRIZEN ZRIZOVATELEM? XML — pravni forma ANO je zfizovatelem V XML — ANO

JE DOTACE Z PROGRAMU

XML — nazev programu

Dotace z programu

Obsah pole nazev programu
neobsahuje text ,individualni
dotace*”

Individualni dotace

Obsah pole nazev programu
obsahuje text ,individualni
dotace*

PODPORA DE MINIMIS XML — DE_MNM_AN ANO XML obsahuje ANO
NE XML obsahuje NE
JE ZRIZOVATELEM A XML — pravni forma Neni zfiz a ex-ante Hodnoty dle XML
ZPUSOB FINANCOVANI XML ~ zpus_fin
Je zfiz a ex-ante Hodnoty dle XML
Neni zfiz a ex-post Hodnoty dle XML
Je zfiz a ex-post Hodnota dle XML

CLANEK IV.

XML — nazev dotaéniho
titulu

Pomocny soubor

Dle dotaéniho titulu

Vybrat Gryvek dle nazvu titulu
v pomocném souboru

JE DOTACE Z PROGRAMU

XML — nazev programu

Dotace z programu

Obsah pole nazev programu
neobsahuje text ,individualni
dotace”

Individualni dotace

Obsah pole nazev programu
obsahuje text ,individualni
dotace*

CLANEK V. ods. 3

XML — nazev dota¢niho
titulu

Pomocny soubor

Dle dotaéniho titulu

Vybrat Uryvek dle nazvu titulu
Vv pomocném souboru

FINANCNI VYPORADANI

XML - zpus_fin

Podléha

Vyplata pfedem podléha

Nepodléha

Vyplata po nepodléha

M Spolufinancovano
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CLANEK V. ods. 8

XML — nazev dotaéniho
titulu

Pomocny soubor

Dle dotaéniho titulu

Vybrat Gryvek dle nazvu titulu
v pomocném souboru

PLATCE DPH? Nové XML, nebo z DB (na | ANO je platce Je platce
zadosti o dotaci)

JE ZRIZEN ZRIZOVATELEM? XML — pravni forma ANO je zfizovatelem V XML — ANO
XML - préavni forma NE neni zfizovatelem V XML - NE

TYP ZADATEL,E + OBEC + XML — typ ESU Pravnick4, a nikoliv obec Typ zadatele + pravni forma
PRISPEVKOVA ORGANIZACE XML — préavni forma nebo pfispévkova org. XML
Obec Typ zadatele + pravni forma
XML
Prispévkova org. Typ zadatele + pravni forma
XML
Fyzicka osoba OSVC Staéi typ zadatele XML
Fyzicka osoba nepodnikajici | Staci typ Zadatele XML
VYPLATA ZALOHOVE? XML — zpus_fin Vyplacena zalohové — ex- V XML

ante

TYP SMLOUVY A
JE ZRIZEN ZRIZOVATELEM?

DB (,na zadosti preferuje
uzavieni elektronicky*)

XML — préavni forma

Listinna
ANO je zfizen zfizovatelem

Listinna
NE neni zfizen zfizovatelem

Elektronicka smlouva

UVEREJNENI SMLOUVY

XML — ¢astka

Povinné

Castka nad 50 000 povinné
uvefejnéni s vyjimkami:
fyzicka osoba nepodnikajici
V8echny obce kromé AS,
Cheb, Karlovy Vary, Kraslice,
Marianské Lazné, Ostrov a
Sokolov

Nepovinné

Castka pod 50 000, nebo
fyzicka osoba, nebo obec AS,
Cheb, Karlovy Vary, Kraslice,
Marianské Lazné, Ostrov
nebo Sokolov

SCHVALENO Dle Cisla usneseni RK Dotaci schvdlila rada kraje Cislo usneseni obsahuje RK
RADOU/ZASTUPITELSTVEM + XML — pravni forma
ZADATEL JE OBEC
Dotaci schvalilo Cislo usneseni obsahuje ZK
zastupitelstvo a Zadatel neni | + dle XML nejde o obec
obec
Dotaci schvalilo Cislo usneseni obsahuje ZK
zastupitelstvo a zadatel je + dle XML jde o obec
obec
TYP ZADATELE XML - typ ESU Pravnicka Dle hodnoty v XML

R Spolufinancovano
Evropskou unii

MINISTERSTVO SKOLSTV
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Strana 1-4




simac

Pfiloha 09 — 131 Administrace smluv pro dotace

"‘ OBECNA ANALYZA PROCESU

Fyzicka OSVC

Dle hodnoty v XML

Fyzicka nepodnikajici

Dle hodnoty v XML

JE ZRIZEN ZRIZOVATELEM?

XML — pravni forma

ANO je zfizovatelem

V XML — ANO

Varianta 15 — podpora de minimis — viz var. 5
e ANO/NE - dle XML DE_MNM_AN
Varianta 16 — de minimis a nafizeni komise

e Nafizeni komise dle titulu (ze vstupniho souboru)

1.4. Diagram stavajiciho stavu

Bablona smiouvy  Zadost o dotaci

D_ jh

Elektronicks

& N

smiouvy do
GINIS SML

GINIS SML Vyhledanismiuv | ] Otevieni Vypiné
Phihlagent ke zpracovani sm\nuvy ZAlosky KPP
Zahajeni

vy Data 24cost v DB

-

- GINIS SML e m s
i Fiihigeni
&

Zahsjeni

C\NSSML

@ Eekioniced 0
u

1.5.1. Datové pozadavky

Proces pfedpoklada databazi, ktera obsahuje potfebna data z Zadosti o dotaci. Data budou do
databaze vkladana v ramci procesu ,Prijeti Zadosti o dotaci*.

Robot ¢erpa data z XML souboru, ktery obsahuje data o dota¢nich titulech a Zadostech.
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Soubor je ulozen na serveru \ap02 v adresati VFP_Vystup_XML a uzivatelé jej maji pfipojeny
jako samostatny disk.

= VFP_Vystup_XML (\ap02) (X:)

1.5.2. Vychozi podminky pro zahajeni RPA

1) PrFistup k XML souboru pro &teni a jeho generovani.
2) Pristupy do systéml, v€etné nastavenych potfebnych prav a pravidel pro vykonani

procesu:
a) IS Ginis SML
b) IS Athena

3) Pristup do databaze s daty Zadosti o dotaci.
4) Sablona smlouvy.

Ostatni podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavérecné zprave), projekt
nevyzaduje Zadné specifické pozadavky na pfipravu.

~
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