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1. Propojeni IS Ginis a IS Athena

Odbor Odbor vnitfnich zalezitosti, Oddéleni organizaéni

Kontakty Petra Paluskova petra.paluskova@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 620

Karel Kolafik karel.kolarik@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 378

Aplikace a verze NEVAY ‘ Zpusob pristupu
Spisova sluzba Athéna Ccz Silny klient
Agendovy systém GINIS, modul SML cz Silny klient
Microsoft Outlok cz Desktop aplikace

Frekvence: denni frekvence, spousténi dle pevné nastaveného terminu

Odhadovana doba stavajici realizace: Odhadovana doba zpracovani u karet ,,006 Objednavky” a , 011
Dodavatelské smlouvy“ 8 400 ¢h/rocné.

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Proces automatizuje nékteré Cinnosti spojené s pfenosem objednavek a smluv ze spisové
sluzby do agendového systému IS Ginis, modulu SML. Robot bude pracovat s denni frekvenci,
idealné mimo pracovni dobu. U tohoto procesu doporu€ujeme vytvofit nastroj pro konfiguraci
individualnich ¢asl spusténi.

1.2. Popis procesnich kroku
Prenos objednavek IS Ginis — IS Athena

e Login IS Ginis SML

o Vybér knihy — EFK-Kniha dodavatelskych objednavek
o Filtrovani objednavek ke zpracovani

=  Stav — Schvaleno
o Stazeni dokumentu

= ZaloZzka Vazby
=  Prilohy
= Stazeni vSech soubor(

e Login IS Athena
o Nové pisemnost (IS Athena)

= Véc - Objednavka — agendové cislo a PID

= Typ pisemnosti — Objednavka

=  Pocet listd — pocet stran souboru objednavky
=  Pocet pfiloh — pocet pfiloh

~
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= Spisovy znak — ovéfit u kolegyné

=  Zpusob vyfizeni — pisemné

= ,OK*

»  Zalozka dokumenty — Hromadné vlozeni — Vybér soubord — ,OK*
» Klik pfevod do PDF/A

o Z pisemnosti novy spis

»,Novy spis*

Zaskrtnout jednotny spisovy znak

Uzavfit spis

Pfredat spis podle IS Ginis ,vyfizujici referent® na karté objednavky

Stejnym zplUsobem se zpracovavaji nedotacni smlouvy
e Login IS Ginis SML

o Kniha “EFK — Kniha smluv”
o Filtrovani dle

= stav smlouvy ,Evidence*
= V8e kromé , Typ dokladu“ — ,Dotacni smlouva“

o Stazeni dokumentu

= ZaloZzka Vazby
=  PfFilohy
=  StazZeni vSech souborl

e Login IS Athena
o Nové pisemnost (IS Athena)

Véc — Smlouva — agendoveé ¢islo a PID

Typ pisemnosti — Smlouva

Pocet listt — pocet stran souboru smlouvy

Pocet pfiloh — pocet pfiloh

Spisovy znak — ovéfit u kolegyné

ZpUsob vyfizeni — pisemné

»OK*

Zalozka dokumenty — Hromadné vloZeni — Vybér souborti — ,OK"
Klik pfevod do PDF/A

o Z pisemnosti novy spis

= _Novy spis®
= ZaSkrtnout jednotny spisovy znak
= Uzavfit spis
=  Predat spis podle IS Ginis ,vyfizujici referent” na karté smlouva
e Report

o Robot bude vytvaret pravidelny denni report a posilat jej na odpovédného
referenta emailem

o Report bude obsahovat informace o pribéhu procesu a jejich stavu

o V pfipadé chyb bude informovat o chybové innosti a stavu procesu
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V IS Athéna spisovy znak dle spisovy znak IS Ginis — pokud neni vyplnén, nebude dokument
zpracovavat a informuje do reportu.
1.3. Diagram stavajiciho stavu

V soucasné dobé se proces realizuje kompletné ru¢né odpovédnym referentem. V pribéhu
procesu probiha tisk objednavek a jejich zakladani pro ucely evidence a jednodussi orientace
v pfipadé dodateénych Cinnosti spojenych s danou objednavkou.

-
[mm podle stavu sohvslena “—"

Potat abjecinduick
= (-]
o n pode sm z dozenl [ Frevod co Zelozen! Pledani spisu
dokments PDFiA nového spisu na refernte
Kones,

1.4. Diagram budouciho stavu

Proces je vhodny pro plnou automatizaci. Ve finalnim stavu budou nahrazeny vSechny ruéni
prace s vyjimkou archivace vytisténych dokumentu.

I

PID, typ, pobet lista, potet piloh,
spiusovy znak, wiizujic! referent

Pf od do Pidé spist
PDFiA varetere.

Filtrovan| podie stavu Prilohy
schvaleno abjednavky

F itr o
GinisSML Login ber knihy down \\oad
souboni
) s [ i
Athéna Login ek 5

Podet phion

- }—{:«a wan! pifloh

objednavek wytazeni
objednavky

1.4.1. Datové pozadavky

V ramci procesu nejsou zadné specifické pozadavky na pfipravu, nebo zpracovani dat. Proces
pracuje s daty dostupnymi v ramci IS Ginis SML a nevyzaduje zadné dalSi datové vstupy.
V ramci automatizovaného procesu bude nasazeno automatizované vytézovani objednavek,
pfi kterém muze dochazet problémdm (Spatna kvalita vytéZzenych dat). V takovém pfipadé
bude zpracovani dané objednavky pferuseno a vynuceno rucni zpracovani. Odpovédna
referentka bude upozornéna v ramci zavéreéného reportu.

1.4.2. Vychozi podminky pro zahajeni RPA

V ramci projektu musi byt zvolena vhodna technologie pro vytézovani dat. Vybér technologie
by mél probihat na zakladé analyzy vstupnich dat (objednavek). Proto doporucujeme pfilozit
do zadavaci dokumentace ukazky vytéZovanych dokumentl(. Konkrétni technologii urci
dodavatel. Ostatni podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavérecné zpravé),
projekt nevyzaduje zadné specifické pozadavky na pfipravu.
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1.4.3. Komentar

Stejnym zplsobem muze byt automatizovano zpracovani smluv. OdliSnost bude jen v rozsahu
vytéZovanych dat a nasledné nastaveni pisemnosti a spisti ve spisové sluzbé IS Athena (viz

popis procesnich kroku).
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