Příloha č. 3
Specifikace předmětu plnění
Požadavky:
1. Analýza potřeb a sběr požadavků:
- 	Analýza stávajících služeb a dodávek (rozsah, obsah, relevance).
- 	Oslovení stávajících účastníků platné rámcové smlouvy (zjištění požadavku na pokračování, zjištění obsahu a rozsahu potřeb).
- 	Oslovení potenciálně nových účastníků rámcové smlouvy (zjištění požadavku na připojení k nové rámcové smlouvě ze strany územně samosprávných celků a/nebo jejich PO na území kraje).
- 	Analýza a definice potřeb napříč účastníky stávající rámcové smlouvy příkazce.
- 	Definice technického zadání požadavků na dodávky a služby v budoucí rámcové smlouvě.
- 		Výstupem bude seznam potřeb a požadavků na dodávku telekomunikačních služeb ve formě (technických) podkladů pro zadání výběrového řízení.

2. Návrh kompletní zadávací dokumentace v souladu se zákonem, tedy zejména:
- 		Návrh zadávací dokumentace vč. požadavků na kvalifikace, způsobu hodnocení a všech relevantních příloh podle zvoleného způsobu zadávacího řízení.
- 	Návrh obchodních a platebních podmínek nebo Návrh smlouvy o dodávce a realizaci včetně zapracování spolupráce se současnými dodavateli příkazce.
- 	Návrh smlouvy o centrálním zadávání.
- 	Návrh formy zadávacího řízení.
- 		Procesní příprava realizace zadávacího řízení, která zahrnuje zejména komunikaci s dotčenými organizacemi za účelem uzavření smluvních vztahů o centrálním zadávání.

3. Administrace zadávacího řízení, a to od zahájení zadávacího řízení až po úkony bezprostředně související se zadáním veřejné zakázky, tedy uveřejnění oznámení o výsledku zadávacího řízení a písemné zprávy zadavatele podle zákona, v souladu se zákonem a prováděcími právními předpisy a požadavky příkazce, zejména:

- 	zpracování a uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení nebo výzvy k podání nabídky,
- 	zveřejnění kompletní zadávací dokumentace na profilu zadavatele,
- 	uveřejnění případných změn a doplnění informací či dokumentů uveřejněných na profilu zadavatele na základě požadavků od příkazce,
- 	komunikace s dodavateli vč. formálního zpracování odpovědi při vysvětlení zadávací dokumentace a jejího uveřejnění na profilu zadavatele,
- 	zpracování a rozeslání pozvánek pro členy komisí,
- 	zabezpečení otevírání/zpřístupnění nabídek ve spolupráci s příkazcem,
- 	příprava čestného prohlášení ke střetu zájmů účastníků jednání komisí zadavatele vč. zajištění podpisů,
- 	organizační zabezpečení jednání komisí v sídle příkazce,
- 	kontrola splnění podmínek účasti dodavatelů v zadávacím řízení v rozsahu podle požadavků hodnotící komise (příprava podkladů pro jednání komise),
- 	hodnocení nabídek dle kritérií vymezených zadávacími podmínkami (příprava podkladů projednání komise),
- 	příprava a odeslání případných výzev k objasnění nebo doplnění nabídek účastníků zadávacího řízení podle požadavků hodnotící komise,
- 	zpracování protokolů zjednání hodnotící komise,
- 	zpracování písemné zprávy o hodnocení nabídek,
- 	zpracování, uveřejnění a rozeslání oznámení o výběru dodavatele,
- 	v případě potřeby zpracování a odeslání sdělení a oznámení o zrušení zadávacího řízení,
- 	zajištění součinnosti vybraného dodavatele před podpisem smlouvy,
- 	obstarání podpisu smlouvy vybraným dodavatelem,
- 	zpracování a uveřejnění oznámení o výsledku zadávacího řízení,
- 	zpracování a uveřejnění písemné zprávy zadavatele,
- 	kompletace a předání archivní dokumentace o průběhu zadávacího řízení.
- 	Příkazník se bude účastnit veškerých jednání komisí.
- 	Příkazník se zavazuje veškerá jednání komisí svolat do sídla příkazce. Termín jednání a jednací místnost budou příkazníkovi oznámeny s dostatečným časovým předstihem a v případě dalších jednání dohodnuty na jednání komisí zadavatele.
- 	Příkazník je povinen zajistit písemnou evidenci všech provedených úkonů, které provedl v zastoupení příkazce jako zadavatele vůči dodavatelům v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou a písemnou evidenci všech úkonů vůči provozovateli Věstníku veřejných zakázek, Úředního věštníku Evropské unie a vůči ÚOHS (dále jen ,,UOHS“).

4. Příkazník se dále zavazuje v případě potřeby:
- 		zpracovat návrh textu rozhodnutí zadavatele o námitkách, budou-li podány, a to do 5 dnů od jejich podání, v souladu s pokyny pověřených osob příkazce,
- 	zpracovat vyjádření příkazce jako zadavatele k případnému návrhu podanému v souvislosti s administrovaným zadávacím řízením Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže, a to do 3 dnů od obdržení návrhu v souladu s pokyny pověřených osob příkazce,
- 	konzultovat veškeré změny závazku ze smlouvy
- 	zajistit odeslání vyjádření zadavatele a dokumentace o veřejné zakázce v souvislosti s případným řízením vedeným u ÚOHS,
[bookmark: _GoBack]- 	Zajistit ukončení zadávacího řízení po rozhodnutí ÚOHS.

