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PREAMBULE

Tyto zadavaci podminky (dale téz ,ZP“) slouZi jako podklad pro vypracovdni nabidek
dodavatell vramci zjednoduSeného podlimitniho fizeni. Pradva a povinnosti neuvedené
v téchto zadavacich podminkach se fidi zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verfejnych
zakdazek, v platném znéni (dale jen ,zakon“ nebo ,ZZVZ"). V pfipadé rozporu mezi témito
zaddavacimi podminkami a zdkonem, plati vZdy prfednostné ustanoveni zakona.

Zakdazka je zaddvana v certifikovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery je dostupny na
https://ezak.kr-karlovarsky.cz

Veskeré Ukony véetné podani nabidky a predlozeni doklad( o kvalifikaci, které jsou soucdsti
nabidky, se provadéji elektronicky prostrfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Veskera komunikace, kterd se tyka zaddvaciho fizeni, probihd rovnéz elektronicky
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné na
https://ezak.kr-karlovarsky.cz

Dodavatel ¢i ucastnik fizeni, ktery neni registrovany v elektronickém nastroji E-ZAK, je
povinen provést registraci a ovéreni dodavatele v Centralni databazi dodavatela platformy
FEN (https://fen.cz), kde probiha registrace a administrace dodavatelskych uctd.
Elektronicky nastroj E-ZAK je na uvedenou databazi napojen.

V pripadé jakychkoli otazek tykajicich se technického nastaveni kontaktujte, prosime,
provozovatele elektronického ndstroje E-ZAK na e-mailu: podpora@ezak.cz, tel.
+420 538 702 719.

Zadavaci dokumentace (dale téz ,ZD“) je k dispozici na profilu zadavatele:
https://ezak.kr-karlovarsky.cz/profile display 630.html

ZD je k dispozici pouze v elektronické podobé. Listinnou podobu ZD zadavatel neposkytuje.

Zadavatel zpracoval tuto ZD dle svych nejlepSich znalosti a zkuSenosti z oblasti zaddvani
vefejnych zakdzek s cilem zajistit transparentni, nediskriminacni a hospoddrné zadani verejné
zakazky.

Zadavatel proto Zdda dodavatele, aby neprodlené po prevzeti této ZD tuto podrobili vlastnimu
prezkoumani a v pfipadé nejasnosti, nesouladu nebo nesouhlasu s jakoukoliv skutec¢nosti,
resp. procesem v ni obsazenym, vyuzili svého prdva pozadat o vysvétleni ZD dle § 98 ZZVZ
nebo podat namitky dle § 241 a nasl. ZZVZ.
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1 Vymezeni predmétu verejné zakazky

1.1 Popis predmétu verejné zakazky

Pfedmétem plnéni verejné zakazky je poskytovani komplexnich spisovych
a archivacnich sluzeb spojenych s uloZzenim dokument( vzniklych z cinnosti
zadavatele, spolecnosti Karlovarska krajska nemocnice a.s. (dale jen ,zadavatel”)
v externi komeréni spisovné, dle nize uvedeného zadani.

Prvotni zpracovani pisemnosti — tzn. prevzeti dokumentace, nalozeni, doprava,
uloZeni do externi komercni spisovny poskytovatele, rozttidéni (rok vzniku, oddéleni),
vstup archivacniho boxu do elektronické evidence externi spisovny, oznaceni
skarta¢nim znakem.

UloZeni pisemnosti (dokumentt) a jejich skladovani.

Zajisténi vysoké ochrany archivovanych i likvidovanych dokument( a dat dle zdkona
o0 zpracovani osobnich udajl ¢. 110/2019 Sb. a natizeni GDPR.

Zajisténi vyskoleného persondlu v oblasti archivace a skartace, provéreny Narodnim
bezpecnostnim Uradem.

Zptistupnéni dokumentt, dohledani a zasilani dokumenta.

Zpracovani a roztfidéni dokumenti nasledné - tzn. prevzeti dokumentace, naloZeni,
doprava, uloZeni do externi komeréni spisovny poskytovatele, roztfidéni (rok vzniku,
oddéleni), vstup archivacniho boxu do elektronické evidence externi spisovny,
oznaceni skartacnim znakem.

Provadéni radnych skartacnich tizeni prostfednictvim pfrislusného archivu, vybér
dokumentace ke skartaci, vyfizeni povoleni ke skartaci a realizace vlastni skartace.

Dohleddvani dokumentu:
- Standardni vyhledavani — do 10 pracovnich dni
- Expresni vyhledavani — do 3 pracovnich dnli

Zasilani pozadovanych dokumentl — adresa pro fyzické zasilani je Karlovarska krajska
nemocnice a.s., Bezru¢ova 1190/19, 360 01 Karlovy Vary).

Pro zpracovani pisemnosti pouzit ndzvy oznaceni Sanonu, krabic (interni seznam
dokumentu neni k dispozici).

Dodani malych archivacénich krabic (obsah 1 $anonu).
Dodani velkych archivacnich krabic (box(, na 4 ks Sanon( 8cm).

Prijem veskerych pisemnych dokument(i se sponkami, celé Sanony i s kovovym
vnitrkem.

Zajisténi ekologického zneskodnéni ostatniho a nebezpecéného odpadu.
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e Zajisténi likvidace s ohledem na poZadavky recyklace.

e Zajisténi externi spisovny spliujici veSkeré pozadavky zdkona o archivnictvi; mj. popis
obsahujici fyzickou bezpecénost externi spisovny — moznost fizeni fyzickych pfistupl —
pfistupové karty pro KKN s moZnosti oddéleni pfistupl do rGznych sekci dle
divérnosti dokumentd, logovani fyzickych pristupl pracovnikl KKN, ale i pracovnik(
dodavatele, kamerové zaznamy vstupu do archivu i prostor archivu, senzory
pozaru/vihkosti pro zajisténi optimalniho prostfedi a uchovani dokumentl pro
potifebnou dobu.

e Zajisténi bezpeclné skartace dokument( véetné vydani potvrzeni o skartaci; vlastni
skartovaci stroj s certifikaci NBU

e Zajisténi aplikacniho SW pro archivaci a evidenci, ktery bude zajistovat zabezpecenou
komunikaci mezi zadavatelem a dodavatelem. Minimalni poZadavky této aplikace
jsou uvedeny v pfiloze €. 9.

e Sluzby musi byt vykonavany v souladu s platnymi pravnimi predpisy, a to zejména se
zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, vyhlaskou ¢. 645/2004 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé,
vyhlaskou €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, zdkonem
¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (dale jen
,zakon o zdravotnich sluzbach”) a s predpisy jej provadéjicimi, a vyhlaskou
¢.98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci.

e Dalsi Cinnosti zajistujici komplexni externi spisové a archivaéni sluzby, o kterych
dodavatel védél a nebo mohl védét, vzhledem ke své odbornosti tykajici se tohoto
predmétu plnéni.

o Predmét verejné zakazky, veskeré souvisejici ¢innosti a dalSi obchodni, platebni
a technické podminky jsou vymezeny v podrobnostech nezbytnych k realizaci vefejné
zakazky, v rozsahu poZadovaném zadavatelem v zavazném textu navrhu smlouvy
o poskytovani komplexnich spisovych a archivacnich sluzeb.

e Pfi plnéni vefejné zakazky je dodavatel povinen dodrzovat pracovnépravni predpisy,
a to zejména, nikoliv vsak vyluéné, predpisy upravujici mzdy zaméstnancu, pracovni
dobu, dobu odpocinku mezi sménami, placené prescasy, bezpecnost prace, apod.

e Vsechny vySe uvedené pozadavky zadavatele dodavatel popiSe detailné ve své
nabidce.
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1.2 Aktuadlni stav spisoven zadavatele:

a) Spisovna — Vykmanov:

cca 1 508 bm dokumentu

dokumenty se datuji od roku 1982 do soucasnosti

obsah: zdravotni dokumentace Ucetni a personalni agenda, smlouvy
dokumenty uloZeny v Sanonech (cca 1 300 bm), zbytek v krabicich o velikosti cca
50 x 100 cm

obaly dokumentl jsou opatfeny popisky (ucelené popisky nejsou u vsech
dokument)

b) Spisovna - pavilon M — nemocnice Karlovy Vary:

cca 1326 bm dokumenta

dokumenty se datuji od roku 1979 do soucasnosti

obsah: zdravotni dokumentace, Ucetni agenda

dokumenty uloZeny v Sanonech (cca 1 150 bm), zbytek v krabicich o velikosti cca
50x 100 cm

obaly dokumentl jsou opatfeny popisky (ucelené popisky nejsou u vsech
dokument)

c) Spisovna - pavilon N — nemocnice Karlovy Vary:

cca 447 bm dokumentd

dokumenty se datuji od roku 2010 do soucasnosti

obsah: zdravotni dokumentace

dokumenty jsou uloZeny v Sanonech (cca 410 bm), zbytek v krabicich o velikosti
cca 50 x 100 cm

obaly dokumentl jsou opatfeny popisky (ucelené popisky nejsou u vsech
dokument)

d) Spisovna — pavilon G — nemocnice Karlovy Vary:

cca 414 bm dokumentd

dokumenty se datuji od roku 1986 do soucéasnosti

obsah: zdravotni dokumentace, personalni agenda

dokumenty jsou uloZeny v Sanonech (cca 400 bm), zbytek v krabicich o velikosti
cca 50 x 100 cm

obaly dokumentl jsou opatfeny popisky (ucelené popisky nejsou u vsech
dokument)

e) Spisovna - Zidovska obec — Karlovy Vary:

cca 272 bm dokumenti

dokumenty se datuji od roku 1982 do soucéasnosti
obsah: zdravotni dokumentace, persondlni agenda
dokumenty uloZeny v Sanonech

6/15 verze 14.11.2022




Karlovarska krajska nemocnice a.s.

B ) Karlovarska
. kI’aJSka . Bezru¢ova 1190/19
. nemocnice 360 01 Karlovy Vary

13

1.4

e obaly dokumentl jsou opatfeny popisky (ucelené popisky nejsou u vsech
dokumentu)

f) Spisovna — Jachymov:
e cca 200 bm dokument(
e dokumenty se datuji od roku 1982 do soucasnosti
e obsah: zdravotni dokumentace
e dokumenty uloZeny v Sanonech
e obaly dokumentl jsou opatfeny popisky (ucelené popisky nejsou u vsech
dokumentu)

Doba plnéni verejné zakazky

Pfedpokladané zahajeni: 01.01.2023
Doba trvani smlouvy: smlouva bude uzaviena na dobu neurcitou

Pfestéhovani archivl zadavatele do prostor externi komeréni spisovny vybraného
uchazece:

Terminy prvotniho prestéhovani:

Priorita nejvyssi — pfestéhovani spisoven v pav. ,,M“ nemocnice Karlovy Vary a pav. N
nemocnice Karlovy Vary - a to nejpozdéji do 28.2.2023; sankéni ujednani, viz navrh
smlouvy

Priorita niZsi — prestéhovani zbyvajicich archivl (spisoven) zadavatele, tj. archivy
Vykmanov, pav. ,,G“ nemocnice Karlovy Vary, Zidovska obec Karlovy Vary, Jachymov —
nejpozdéji do 31.03.2023; sankéni ujednani, viz navrh smlouvy

Misto plnéni verfejné zakazky

Mistem plnéni zakdazky jsou spisovny Karlovarské krajské nemocnice a.s.:

Spisovna Vykmanov
adresa: aredl AGRO TRAVEL, spol. s r.o., Vykmanov ¢p. 23, 363 01 Ostrov

Spisovna pavilon M
adresa: Bezrucova 1190/19, 360 01 Karlovy Vary

Spisovna pavilon N
adresa: Bezrucova 1190/19, 360 01 Karlovy Vary

Spisovna pavilon G
adresa: Bezrucova 1190/19, 360 01 Karlovy Vary

Spisovna Zidovska obec
adresa: Bezrucova 10, 360 01 Karlovy Vary

Spisovna Jachymov
adresa: K Lanovce 395, 362 51 Jachymov
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2 Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

2.1

2.2

2.3

2.4

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni Udaje dodavatele, zejména: obchodni firma,
sidlo, identifikacni Cislo, osoba opravnénad jednat za dodavatele, pfip. osoba opravnéna
zastupovat dodavatele, kontaktni adresa pro pisemny styk mezi dodavatelem
a zadavatelem.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce a nesmi obsahovat prepisy a opravy, které
by mohly zadavatele uvést v omyl.

Nabidka bude sefazena dle poZadavku specifikovanych v bodé 10. Z dlvodu ochrany
opravnénych zajmuU ucastnika zaddavaciho fizeni doporucuje zadavatel podat nabidku
s jednotlivé ocislovanymi listy (v€etné doklad( k prokazani zplsobilosti a kvalifikace).

Nabidka dale musi obsahovat ¢asovy harmonogram realizace, pfesnou adresu mista
archivu a ptipadné dalsi pozadavky pozadované po Zadavateli nezbytné k zajiSténi
zakazky.

3 Pozadavky na prokazani kvalifikace

3.1

3.2

Zakladni kvalifikacni predpoklady

U&astnik prokaze splnéni zakladni zplsobilost v rozsahu dle § 74 zakona, doklady
prokazujici zakladni zpuUsobilost podle § 74 zadkona musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésici prfede dnem podani
nabidky. Zakladni zplsobilost mulze dodavatel prokazat predloZzenim cestného
prohlaseni, které je pfilohou €. 4 této Vyzvy.

Profesni zpusobilost

Ucastnik prokaze splnéni podminek profesni zpGsobilosti pfedloZzenim nésledujicich

doklad:

a) vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
predpis zapis do takové evidence vyzaduje [§ 77 odst. 1 ZZVZ];

b) doklad o opravnéni k podnikdni pro predmét verejné zakazky dolozenim koncese
pro zivnost ,vedeni spisovny“. [§ 77 odst. 2 pism. a) ZZVZ];

c) certifikat bezpecnosti informaci ISO 27001 [§ 77 odst. 2 pism. a) ZZVZ];

Doklady prokazujici profesni zplsobilost predklada ucastnik kopiemi dokladd, pftip. je
mu0zZe nahradit ¢estnym prohlasenim. Doklady prokazujici profesni zplsobilost musi
prokazovat splnéni poZzadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicli prede
dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

Dodavatel predklada prosté kopie dokladli k prokazani splnéni kritérii kvalifikace, a to
v Ceském jazyce. Doklady v jiném jazyce se predkladaji s prekladem do ceského jazyka,
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3.3

pficemz doklady ve slovenském jazyce a doklady o vzdélani v latinském jazyce se
predkladaji bez prekladu. Ma-li zadavatel pochybnosti o spravnosti prekladu, mize si
vyZadat predloZeni ufedné ovéreného prekladu dokladu do ¢eského jazyka tlumocénikem
zapsanym do seznamu znalc( a tlumocnikd.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost podle § 74 ZZVZ a profesni zpUsobilost podle
§ 77 ZZVZ mohou byt nahrazeny vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatell dle
§ 228 7ZVZ.

Povinnost predloZit doklad mlze dodavatel splnit odkazem na odpovidajici informace
vedené vinformacnim systému vefejné spravy, ktery umoziuje neomezeny dalkovy
pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a Udaje pro pfihlaseni
a vyhledani poZzadované informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

Dodavatel m(iZe prokdzat urcitou ¢ast kvalifikace, vyjma zdkladni zpUsobilosti dle § 74
ZZVZ a profesni zpUlsobilosti dle § 77 odst. 1 ZZVZ, prostfednictvim jinych osob.
V takovém pfripadé je povinen zadavateli pfedlozit doklady a dokumenty dle § 83 ZZVZ.

Pfed uzavienim smlouvy na verejnou zakazku si zadavatel od vybraného dodavatele
vyzada predlozZeni origindll nebo prostych kopii doklad(i o kvalifikaci, pokud jiz nebyly

v zaddvacim fizeni predlozeny.

Technicka kvalifikace

§ 79 odst. 2 pism. b) ZZVzZ

K prokazani kritéria technické kvalifikace zadavatel v souladu s § 79 odst. 2 pism. b) ZZVZ
pozaduje predloZeni seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 3 roky pred
zahajenim zaddvaciho fizeni véetné uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace
objednatele (viz Pfiloha ¢. 6 ZD).

Vymezeni_minimalni Urovné: Z predloZzeného seznamu musi vyplyvat, Ze dodavatel
v uvedeném obdobi realizoval alespori 3 vyznamné sluzby obdobného charakteru,
pricemz:

- alespon jedna (1) z vyznamnych sluzeb byla poskytnuta subjektu, ktery ma
v souladu se zdkonem ¢. 499/2004Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zdkonud, ve znéni pozdéjsich predpist (ZoASS), povinnost vykondvat
spisovou sluzbu v plném rozsahu, nebo subjektu s obdobnym postavenim
a povinnostmi,

- alespon dvé (2) z vyznamnych sluzeb byly poskytnuty vefejnopravnimu plvodci ve
smyslu § 3 odst. 1 ZoASS nebo soukromopravnimu plvodci ve smyslu § 3 odst.
2 ZoASS nebo subjektu s obdobnym postavenim a povinnostmi,

- kazda vyznamna sluzba samostatné zahrnovala objem spravovanych pisemnosti
v rozsahu minimalné 2 000 bm (bé&znych metr(),
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- minimalni finan¢ni objem kazdé vyznamné sluzby cinil alespori 200 000 K¢ bez DPH
za 12 po sobé jdoucich mésict pro kazdou z vyznamnych sluzeb.

-SW pro evidenci a archivaci; dodavatel provede evidenci veskerych predanych
pisemnosti od zadavatele do vlastniho evidencniho systému, kde bude zadavatel
a dodavatel komunikovat mj. ohledné objednavek vyhledani, sken(, fyzického doruceni,
ale i skartacni fizeni. Zadavatel ziskd pristup pro az 5 svych zaméstnancl do tohoto
systému. Systém musi splfiovat min. poZadavky dle pfilohy €. 9.

§ 79 odst. 2 pism. c) ZZVZ

K prokdazani kritéria technické kvalifikace zadavatel v souladu s § 79 odst. 2 pism. ¢) ZZVZ
pozaduje predloZeni jmenného seznamu osob, které se budou podilet na plnéni verejné
zakdzky, bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu
k dodavateli.

Vymezeni minimalni urovné: Dodavatel musi mit k dispozici pro pInéni verejné zakazky
minimalné 2 pracovniky realiza¢niho tymu, ktefi se budou podilet na plnéni verejné
zakdazky na pozici odborného garanta a pozicich zastupce odborného garanta. Dodavatel
spolu se jmennym seznamem osob predloZzi osvédceni o odborné kvalifikaci ¢len(
realizacniho tymu (viz poZzadavky dle § 79 odst. 2 pism. d) ZZVZ uvedené nize).

Doklady k prokdzani kritéria: Jmenny seznam osob (minimalné 2-¢lenného realizacniho
tymu), které se budou podilet na plnéni verejné zakazky, ze kterého bude jednoznacné
vyplyvat splnéni pozadavk( uvedenych v ZD a ve formulari nabidky na minimalni Groven
kritéria. Vzor seznamu clen( realiza¢niho tymu zadavatel poskytuje v pfiloze ¢. 7 ZD.

§ 79 odst. 2 pism. d) ZZVzZ

K prokazani kritéria technické kvalifikace zadavatel v souladu s § 79 odst. 2 pism. d) ZZVZ
poZaduje predlozeni osvédéeni o stanovené odborné kvalifikaci vSech osob
odpovédnych za poskytovani pfislusnych sluzeb, resp. osvédéeni o vzdélani osob (dale
jen ,realizacni tym®).

Vymezeni minimalni Urovné: Dodavatel splfiuje tento kvalifikacni pfedpoklad, pokud se
na realizaci verejné zakazky budou podilet minimalné:
- 1 osoba na pozici odborného garanta, ktera spliiuje nasledujici pozadavky:

e minimalné 5 let praxe v oblasti spravy dokumentu a archivnictvi na manazerské,
konzultaéni nebo auditorské pozici,

e disponuje osvédéenim o absolvovani akreditovaného vzdélavaciho programu
odpovidajiciho predmétu této verejné zakazky vystaveném vzdélavaci organizaci
akreditovanou u Ministerstva vnitra nebo jiného srovnatelného akreditovaného
vzdéldvaciho programu.

- 1 osoba na pozici zastupce odborného garanta, ktera spliiuje nasledujici pozadavky:
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e minimalné 3 roky praxe v oblasti sprdvy dokumentu a archivnictvi na manazerské,
konzulta¢ni nebo auditorské pozici,

e disponuje osvédcenim o absolvovani akreditovaného vzdélavaciho programu
odpovidajiciho pfedmétu této verejné zakazky vystaveném vzdélavaci organizaci
akreditovanou u Ministerstva vnitra nebo jiného srovnatelného akreditovaného
vzdélavaciho programu.

Doklady k prokazani kritéria: Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifikacniho
predpokladu predloZenim strukturovanych profesnich Zivotopis osob véetné uvedené
konkrétni praxe v oboru a predloZenim osvédéeni o absolvovani akreditovaného
vzdélavaciho programu téchto osob, ktery miZe byt nahrazen jinym srovnatelnym
akreditovanym vzdélavacim programem, napt. vzdélanim pfislusnych osob v oblasti
archivnictvi, kterého bylo dosaZeno studiem na vefejné vysoké skole v Ceské republice v
programu/oboru ,archivnictvi“ nebo obdobné. Z téchto dokumentl bude vyplyvat, Ze
osoby splriuji vySe uvedené pozadavky zadavatele.

Zivotopis musi obsahovat u uvadénych osob:

1. jméno a pfijmeni,

2. dosazené vzdélani,

3. dosavadni praxe v oboru predmétu verejné zakazky uvedend s ohledem na vyse
uvedené pozadavky zadavatele

Vzor strukturovaného zZivotopisu poskytuje zadavatel v pfiloze ¢. 8 ZD.

§ 79 odst. 2 pism. e) a j) ZZVZ

K prokazani kritéria technické kvalifikace zadavatel v souladu s § 79 odst. 2 pism. e) a j)
ZZVZ pozaduje predloZeni dokladu o nemovité véci, kterou bude dodavatel disponovat
pro plnéni predmétu verejné zakazky, tj. pro vedeni externi spisovny za Gcelem ukladani
dokumentd.

Vymezeni minimalni Urovné: Dodavatel spliiuje tento kvalifikaéni predpoklad, pokud pro
realizaci verejné zakdzky bude disponovat spisovnou, ktera bude spliiovat:

- minimalni rozlohu skladovaci plochy 2 000 m?

- veSkeré technické, bezpecnostni, protipozarni pozadavky (elektrickd pozarni
signalizace a elektricky zabezpecovaci systém) a dalsi poZzadavky stanovené zakonem
¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpisl, zejména pozadavky uvedené v § 68 odst. 4 predmétného
zakona, a je v souladu s dalSimi platnymi predpisy a normami.

Doklady k prokdzani kritéria: Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifikaéniho
predpokladu predlozenim dokladu o vlastnictvi nebo pravu, na jehoz zakladé je
dodavatel opravnén pfedmétnou nemovitou véci disponovat, napf. list vlastnictvi, kupni
smlouva, najemni smlouva, apod., v€etné informace o rozloze skladovaci plochy.
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V pfipadé ndjemni smlouvy musi byt smluvni vztah uzavifen na dobu neurcitou
s vypovédni dobou minimdlné 12 mésicli a vice ze strany pronajimatele.

Doklady o kvalifikaci predlozi dodavatelé v nabidkach v kopiich a mohou je v doklddaném
rozsahu nahradit ¢estnym prohlasenim nebo jednotnym evropskym osvédcenim pro verejné
zakdazky podle § 87 zakona nebo vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatell (nesmi byt
starSi nez 3 mésice k poslednimu dni, ke kterému ma byt zplsobilost prokdzana) nebo platnym
certifikdtem ze systému certifikovanych dodavatel(.

Zadavatel pozaduje (dle § 104, odst. 2) od vybraného dodavatele, ktery je pravnickou
osobou, aby jako podminku pro uzavieni smlouvy predlozil

a) identifikacni Udaje vSech osob, které jsou jeho skute¢nym majitelem podle zdkona
o nékterych opattenich proti legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

b) doklady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob podle pismene a) k dodavateli; témito doklady
jsou zejména

1. vypis z obchodniho rejsttiku nebo jiné obdobné evidence,
2. seznam akcionar(,

3. rozhodnuti statutdrniho organu o vyplaceni podilu na zisku
4. spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

Pred uzavienim smlouvy vyzve zadavatel vybraného dodavatele k pfedloZeni originalti nebo
ovérenych kopii dokladl o jeho kvalifikaci, pokud je jiz nema k dispozici.

4 Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Cenova nabidka musi zahrnovat kompletni cenu zahrnujici vSechny naklady souvisejici
s predmétem plnéni. Na pozdé;jsi cenové pozadavky nebude bran zrfetel. Pro zaslani cenové
nabidky vyplni Gcastnik zaddvaciho fizeni pfilozenou tabulku — pfilohu €. 2 — cenova nabidka.
VSechny ceny budou uvedeny bez DPH. Tato pfiloha se stane prilohou €. 8 smlouvy
o poskytovani komplexnich spisovych a archivacnich sluzeb (dale ,smlouva“). Soucdasné
dodavatel vyplIni Kryci list, viz Pfiloha €. 1, kdy ,,Celkova nabidkova cena bez DPH za 4 roky
plnéni v K¢&“ musi odpovidat souétové poloice ,G16“ pfilohy €. 2.

Veskeré cetnosti uvedené v cenové nabidce jsou pouze modelové (predpokladané), pro

ucely vyhodnoceni verejné zakazky. Skutecnost bude fakturovana dle skute¢nych mérnych
jednotek a jednotkovych cen uvedenych v pfiloze ¢. 2.
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5 Obchodni a platebni podminky

5.1.

5.2.

5.3.

Zadavatel stanovil obchodni a platebni podminky ve vzorové smlouvé — viz pfiloha
€. 3, kterd bude slouZit k uzavieni smluvniho vztahu s vitézem tohoto zadavaciho
fizeni.

Zadavatel pripousti pouze dale specifikované Upravy vzorové smlouvy dodavatelem
v ramci ptipravy navrhu smlouvy, ktera musi byt pfilohou nabidky a ktera musi byt
podepsdna opravnénym zastupcem dodavatele. Tento navrh smlouvy musi v plném
rozsahu respektovat podminky uvedené v této vyzveé.

Zadavatel pfipousti pouze ndsledujici Upravy vzorové smlouvy: doplnéni
identifikacnich udaja uchazece, kontaktni osoby, bez moznosti upravovat znéni
jednotlivych ustanoveni smluv

6 Zpusob hodnoceni nabidek

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost

evvys

ceny v K¢ bez DPH.

7 Dalsi pozadavky zadavatele

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Dodavatelé nemaji prdvo na Uhradu ndkladid spojenych s Ucasti v zaddvacim fizeni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté dodavatelem u tretich
osob a dodavatel je povinen mu vtomto ohledu poskytnout veskerou potrebnou
soucinnost.

Zadavatel poZaduje, aby vyznamné cCinnosti pfi plnéni verejné zakazky byly plnény
pfimo vybranym dodavatelem. Dodavatel nesmi zakazku, ani jeji ¢ast, predat
jednomu, ¢i vice poddodavatelliim, bez predchoziho pisemného souhlasu zadavatele.

Vzhledem k tomu, Ze dodavatel nebude opravnénou osobou k nahliZzeni do zdravotni
dokumentace podle zdkona o zdravotnich sluzbach, bude nutné tuto zalezitost osetfit
zdkonnym zpusobem, napf. uzavienim DPP s pfisluSnym zaméstnancem
dodavatelem, ktery bude realné lékarské zpravy skenovat a odesilat, at uz to bude
pres zabezpefenou webovou aplikaci nebo e-mail.
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7.6. Dodavatel je povinen zahdjit a ukoncit plnéni zakazky dle pozadavku zadavatele, a to
dle predem stanoveného nebo pribézné aktualizovaného harmonogramu.

8 Informace k vyzvé k podani nabidky

8.1 Udaje o ptistupu k vyzvé k podani nabidky

Kompletni vyzva k podani nabidky je uvefejnéna na profilu zadavatele:

https://ezak.kr-karlovarsky.cz/profile display 630.html

8.2 Lhuta a misto pro podavani nabidky
Nabidky budou podany pisemné v elektronické podobé prostiednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dostupného na https://ezak.kr-karlovarsky.cz/.

Lhdta pro podani nabidek konci dne 30.11.2022 v 10:00 hodin.

8.3 Termin a misto pro otevirani nabidek

Vzhledem k poddani nabidek prostfednictvim elektronického ndstroje bude otevirani
nabidek podanych v elektronické podobé provedeno dle § 109 ZZVZ a to bez pfitomnosti
Ucastnikd zaddavaciho fizeni.

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu
zadavateli. Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel po uplynuti Ihty pro podani
nabidek. Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka
byla dorucena ve stanovené lh(té, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici
nabidku nebylo pfed jejim otevienim manipulovano.

9 Prohlidka mista pIlnéni verejné zakazky

Prohlidka mista plnéni v archivech Karlovarské krajské nemocnice a.s. bude provedena dne
22.11.2022 v 10:00 hodin. Sraz je na recepci pav. ,,A“ nemocnice v Karlovych Varech. Prohlidky
se mohou Ucastnit max. 2 zastupci Ucastnika zadavaciho fizeni.

Kontaktni osoba:
Jana Rihova , & 607 711 108, e-mail:jana.rihova@kkn.cz
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10 Struktura nabidky

Nabidku zadavatel doporucuje sefadit nasledovné:

1. Kryci list nabidky
2. Doklady k prokazani kvalifikace.

3. Vlastni nabidka dodavatele v€. pfedloZzeni harmonogramu s navrhem prvotniho stéhovani

4. Pfilohy této ZD, a to:

Ptiloha €. 1 — Kryci list nabidky

Ptiloha €. 2 — Cenova nabidka

Ptiloha ¢. 3 —Vzorova smlouva o poskytovani komplexnich spisovych a archivacnich sluzeb
PFiloha €. 4 — Vzor Cestné prohlaseni — zakladni zptsobilost

Pfiloha €. 5 — Cestné prohldseni k socidlnéodpovédnému plnéni

Pfiloha €. 6 — Seznam vyznamnych zakazek

Ptiloha €. 7 — Seznam clen( realiza¢niho tymu

Pfiloha ¢. 8 — Profesni Zivotopis €lena realizaéniho tymu

Pfiloha ¢. 9 — Popis navrhovaného SW na spisové a archivacni sluzby

5. PFilohy smlouvy o poskytovani komplexnich spisovych a archivacnich sluzeb, a to:

Priloha €. 1: Vypis z obchodniho rejstriku — je soucasti doklad( ZD k prokazani kvalifikace

Pfiloha ¢. 2: Vypis z Zivnostenského rejstfiku — je soucdsti dokladl ZD k prokazani
kvalifikace

Priloha €. 3: Kopie koncese k provozovani Zivnosti vedeni spisovny — je soucasti doklad(
ZD k prokazani kvalifikace

Pfiloha ¢. 4: Popis doddvaného SW na spisové a archivacni sluzby — nepredklads, je
soucasti doklad( ZD

Pfiloha €. 5: Provozni rfad spisovny — nemusi byt soucasti nabidky, bude predloZena
vybranym uchazecem pred podpisem smlouvy

Pfiloha €. 6: Opravnéné osoby Ukladatele — nepredklada dodavatel

Pfiloha €. 7: Opravnéné osoby Skladovatele

Pfiloha €. 8: Cenova tabulka — nepfedklada, je soucasti pfilohy ZD

Pfiloha ¢. 9: Kopie pojistné smlouvy — nemusi byt souéasti nabidky, bude predloZena

vybranym uchazecem pred podpisem smlouvy

6. Dalsi dokumenty dle potreby

V Karlovych Varech

Digitélné
Ing' podepsal Ing.

Ja ros | aVJarosIav Bednar
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