1. Pfedmétem plnéni smlouvy je zajisténi licenci a Skoleni produktl spole¢nosti Microsoft pro
objednatele.

2. Ptehled objednatelem pozadovanych licenci:

SKU ks Popis

CFQ7TTCOLCHC 300 | Microsoft 365 Business Premium

CFQ7TTCOLFLX 70 Microsoft 365 E3

CFQ7TTCOLFLZ 5 Microsoft 365 E5

CFQ7TTCOLF8Q 30 Office 365 E1

DG7GMGFOD7HX 250 | Windows Server 2022 Remote Desktop Services - 1 User CAL 1 year
DG7GMGFOM7XW 8 SQL Server Standard - 2 Core License Pack - 1 year

3. Objednatel dale pozaduje zajiSténi implementace potizenych licenci a nize uvedenych
sluzeb (dale také jako ,,implementace®):

3.1
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3.6.
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3.8.

zajisténi zprostfedkovani vSech sluzeb poskytovanych spole¢nosti Microsoft
vyplyvajicich z licenéniho modelu, v¢etné zajisténi naroku na nové verze,

moznost bezplatného pouziti doddvanych softwarovych produktl kancelaiského
typu zaméstnancim objednatele na jejich domacich PC,

moznost otevieni incidentll technické podpory se zarukou feseni piimo vyrobcem
softwarovych produkti,

bezplatné konzultace a poradenstvi v problematice licen¢ni politiky a optimalizace
licen¢ni politiky vedouci k optimalizaci nakladii objednatele po celé obdobi trvani
smluvniho vztahu,

zajisténi veSkeré administrace spojené se smluvnim vztahem po celé obdobi jeho
trvani,
zajisténi bezplatnych studijnich a zkuSebnich licenci softwarovych produkti,

zajisténi instalacnich médii zdarma ke stazeni z webovych stranek vyrobce software
v instala¢nich image souborech,

zajiSténi Skoleni uzivatelli z divodu zmény produktti z Office365 a on-premis na
Microsoft365 v rozsahu 50 hodin pro 350 osob formou nahravaného on-line
webinaie vedeného certifikovanym lektorem. Organizace jednotlivych skoleni budou
feSeny dle pozadavkil objednatele (napt. pfedpokladana délka Skoleni 2 hodiny,
terminy Skoleni, pocet Ui€astnikil):

3.8.1. Typy a obsah kurzi:

3.8.1.1. Kurz Microsoft365 - Office365:

e Piedstaveni Microsoft365: Ujasnéni terminologie (Office365 -
Microsoft365 - Tenant apod.).




Microsoft365: Prihlaseni k portdlu Microsoft365, prehled sluzeb a
moznosti, odliSnosti dle zvolen¢ho planu. Vyhody a benefity oproti
standardni (desktopové) verzi MS Office.

OneDrive: Odlisnosti OneDrive Osobni vs. OneDrive Pro firmy, popis
prostiedi, prace se soubory a slozkami, typy sdileni souborii a slozek,
synchronizace pracovnich soubor se zafizenim (mobil, pocitac) pro
praci off-line, nastaveni opravnéni.

Tvorba a prace na souborech ulozenych v cloudu z webovych
a desktopovych aplikaci.

Spoluprace (editace) souboru vice uzivateli ve stejny okamzik. Sdileni
soubortl piimo z aplikaci.

Verzovani souborti Microsoft (Word, Excel, PowerPoint) a prace
s verzemi.

Kopirovani a pfesun souborli mezi cloudovymi ulozisti OneDrive
a SharePoint (Teams).

Ujasnéni klicove ulohy skupin Microsoft365 pro spolupréci a souvislosti
s ostatnimi aplikacemi.

Outlook Online: Posta, Kalendat, Lidé a To Do (ukoly).

Ptfipojeni piilohy z OneDrive nebo SharePoint (Teams) k e-mailové
zpraveé. Ulozeni ptiloh do cloudu.

Pteposlani e-mailové zpravy vcetné piiloh do konkrétniho kanalu
v Teams.

Rozdily mezi webovou a desktopovou verzi, resp. co nenajdete
v desktopovém Outlooku.

Skupina Microsoft365 vs. Skupina kontakti.

Jedine¢na prace s prilohami e-mailli ve webové aplikaci.

Dotazy ucastnikl on-line.

Kurz Microsoft Teams zaklad:

Predstaveni Teams, ucel a piehled moznosti. Nastaveni aplikace
uzivatelem.

Tvorba tymil, typy tymi, role a opravnéni, nastaveni tymi. Uvod ke
skupindm Microsoft365.

Tvorba kanalt, typy kanald, opravnéni, nastaveni kanala.

UZivatel a jeho nastaveni. Status, stavova zprava.

Tymova komunikace: Konverzaéni piispévky, tymové tlozisté souborda.
Oznameni. Zminky a znacky pro osloveni konkrétnich ¢lent ¢i skupiny
uzivateld.

Moznosti ptispévku (zvyraznéni, dilezitost, uloZzeni na pozdéji, pripnuti,
reakce na ngj).

Prace s tymovymi soubory: Spoluprace v redlném cCase, fazeni
a filtrovani, vlastni Sablony dokumentti, zobrazeni ...

Soukromé komunikace (Chat): soukromé piispévky, soukromé ulozisté
soubort. Dalsi odlis$nosti od tymové komunikace.

Ptidani souboru do tymové nebo soukromé konverzace a nasledna prace
s nim. Kde vSude se k nému dostanu?

Vytvoteni schlizky z kanalu nebo kalendare Teams, volba Sejit se hned.
Rozdily mezi tymovou a soukromou schiizkou a nésledné souvislosti.
Vytvoteni schiizky z kalendare Outlook. Odlisnosti a omezeni.



Jednorazové vs. opakované schlizky a jejich nastaveni. Spusténi schlizky,
jeji fizeni, sdileni obsahu a obrazovky, ukon¢eni schlizky.
Dotazy ucastnikt online.

Kurz Microsoft SharePoint a Teams365:

Microsoft SharePoint a jeho vyuziti. Aplikace SharePoint, tymovy web.
Zasadni role skupin Microsoft365.

Zakladni role SharePoint v Microsoft365: Komunikaéni web, Tymovy
web (intranet), Sluzba (Service) ostatnim aplikacim.

Typy objektli na SharePoint.

Jak je provazan SharePoint a Teams?

Jak jsou provazani uzivatelé a jejich opravnéni mezi SharePoint a Teams?
Knihovny SharePoint a jejich typy. Knihovna Dokumenty: Tvorba slozek
a podslozek, omezeni "jen pro ¢teni" a vazba do Teams.

Zakladni prace se soubory v aplikacich Teams a SharePoint (nahrani,
modifikace, pfejmenovani, moZzZnosti otevirani a dalsi). Co je
v SharePoint a nenajdu v Teams.

Pfesouvani a kopirovani souborti v Teams (mezi kanaly téhoz tymu, mezi
riznymi tymy, mezi riznymi uloZisti - Teams, OneDrive, SharePoint,
Google Drive a dalsi).

Pfesouvani a kopirovani soubort v prosttedi aplikace SharePoint.
Odstranéni dokumentt a jejich opétovné obnoveni.

Vefejnd a osobni zobrazeni v Teams a SharePoint, tvorba vlastnich
zobrazeni. Razeni a filtrovani soubori.

Rezervace dokumentd a komentate pii vraceni souboru se zménami.
Nastaveni verzovani dokumentt - zakladni nebo s podverzemi (koncepty)
a zobrazeni v Teams. Publikovani hlavnich verzi dokumentt.

Pokrocila prace s dokumenty v SharePoint: Schvalovani dokumentd,
prace s metadaty, zobrazeni SharePoint v Teams.

Synchronizace knihoven SharePoint a prace se soubory off-line.
Nastaveni sdileni a opravnéni k souboriim. Sdileni odkazem, zasilani
odkazii na soubory emailem a prostfedky Teams.

Vztahy mezi Teams, OneDrive a SharePoint.

Dotazy ucastnikt online.



