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Zadavatel ve smyslu ustanovení § 6, 27 a 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů   (dále jen „ZZVZ“)


tímto vyzývá k podání nabídky na veřejnou zakázku

V tomto výběrovém řízení se zadavatel neřídí ZZVZ, 
vyjma ustanovení v zadávací dokumentaci, kde zadavatel upozorní na citaci či odkaz ZZVZ.


Veškerá komunikace, která se týká výběrového řízení, probíhá výhradně elektronicky. Nabídky budou podány prostřednictvím elektronického nástroje pro zadávání veřejných zakázek E-ZAK.

Zadavatel nevyžaduje elektronické podepsání podané nabídky. Dodavatel či účastník řízení je však povinen provést registraci v elektronickém nástroji E-ZAK za účelem podání nabídky na: https://ezak.kr-karlovarsky.cz/registrace.html 
Registrace v E-ZAK není zpoplatněna. K provedení registrace je elektronický podpis nutný, a pokud jím dodavatel nedisponuje, může vyzvat zadavatele k jeho předregistraci prostřednictvím e-mailové adresy: jaroslav.stepan@kr-karlovarsky.cz  
Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje jsou dostupné na: https://ezak.kr-karlovarsky.cz

[bookmark: _Hlt283614479][bookmark: _Hlt283614478]V případě jakýchkoli otázek týkajících se uživatelského ovládání elektronického nástroje dostupného na výše uvedené webové stránce, nebo v případě jakýchkoli otázek týkajících se technického nastavení kontaktujte, prosím, provozovatele elektronického nástroje E-ZAK na e-mailu: podpora@ezak.cz, tel. 538 702 719.

1) Název zakázky

„Vedení účetnictví a poradenství v oblasti daní“

2) Vymezení předmětu plnění veřejné zakázky

Předmětem plnění veřejné zakázky v rámci tohoto výběrového řízení je vedení účetnictví a poradenství v oblasti daní pro Domov pro seniory „SKALKA“ v Chebu, příspěvková organizace, od 1. 3. 2020 na dobu neurčitou.                                      

Požadavky v oblasti účetnictví:
· zpracování dokladů předaných příspěvkovou organizací v listinné a elektronické podobě od 1. 3. 2020; jedná se o zaúčtování více než 31 tisíc účetních položek/rok – tyto položky se sestávají ze zaúčtování mezd, předpisů pohledávek ke klientům, pojišťovnám a sesterské organizaci DPS Spáleniště, dále účtování přijatých faktur, účtování pokladních dokladů, účtování bankovních výpisů a účtování interních dokladů (odpisy, předpisy plateb aj.)
· pomoc při vytváření a účtování vnitřních účetních dokladů.

Požadavky v oblasti daní:
· kontrola sestav, vzájemné odsouhlasení a příprava k odeslání do CSÚIS.




Požadavky ostatní:
· fyzická přítomnost pracovníka v místě plnění zakázky, tj. na adrese Americká 2176/52, 350 02 Cheb v rozsahu min. 16 hodin týdně,
· veškeré účetní operace budou prováděny v programu pro integrované řešení ekonomických agend veřejné správy společnosti GORDIC spol. s r.o. – výpočetní techniku s tímto programovým vybavením poskytne zadavatel v místě plnění.
· kontrola čtvrtletních výkazů, případné opravy z hlediska zpětné vazby z CSÚIS (čtvrtletně),
· tvorba rozpočtových analýz,
· vypracování reportů pro Karlovarský kraj (finanční plány, střednědobé výhledy, závěrečné zprávy),
· zpracování žádostí o dotace MPSV ČR
· výkaznictví dle požadavků příspěvkové organizace.

Realizace předmětu plnění veřejné zakázky bude probíhat v souladu s pokyny zadavatele, dále dle obecně závazných právních předpisů.

3) Doba a místo plnění veřejné zakázky

Předpokládaný termín zahájení plnění veřejné zakázky: 1. 3. 2020
Předpokládaný termín ukončení plnění veřejné zakázky: neurčito

Místem plnění veřejné zakázky je sídlo Domova pro seniory „SKALKA“ v Chebu, p. o., Americká 2176/52, 350 02 Cheb.

4) Obchodní podmínky
Přílohou č. 3 této výzvy je vzorová podoba smlouvy, která bude sloužit k uzavření smluvního vztahu s vybraným dodavatelem. 
Zadavatel připouští pouze dále specifikované úpravy vzorové smlouvy účastníkem v rámci přípravy návrhu smlouvy, který musí být přílohou nabídky. Tento návrh smlouvy musí v plném rozsahu respektovat podmínky uvedené v této zadávací dokumentaci.
Zadavatel připouští pouze následující úpravy vzorové smlouvy:
-	doplnění kontaktních a identifikačních údajů účastníka, finančních částek smluvní ceny, bez možnosti upravovat znění jednotlivých ustanovení smlouvy

5) Pravidla pro hodnocení nabídek

Hodnotící kritéria, na základě kterých budou nabídky hodnoceny:

Nabídky budou hodnoceny podle ekonomické výhodnosti. Zadavatel v rámci ekonomické výhodnosti nabídky bude hodnotit na základě nejnižší nabídkové ceny za období 48 měsíců plnění veřejné zakázky bez DPH. Pořadí nabídek bude stanoveno podle výše nabídkové ceny s tím, že nejnižší cena je nejlepší.

Zadavatel stanovuje maximální možnou a nepřekročitelnou výši nabídkové ceny na 1 500 000 Kč bez DPH za  období 48 měsíců plnění veřejné zakázky.

Překročení stanovené maximální možné a nepřekročitelné nabídkové ceny je důvodem pro vyloučení účastníka zadávacího řízení.


6) Rozsah požadavku zadavatele na kvalifikaci účastníka 

A) Profesní způsobilost  
Dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti ve vztahu k České republice předložením výpisu z obchodního rejstříku, pokud je do něj účastník zapsán, nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje. 
Předmět podnikání: činnost účetních poradců, vedení účetnictví, vedení daňové evidence.

Účastník doloží splnění profesní způsobilosti čestným prohlášením případně doložením dokumentů v kopiích. Výpis z obchodního rejstříku stáří max. 3 měsíce. Výpisy z veřejných seznamů je také možné nahradit url odkazem na zápis v příslušné evidenci. 


B) Technická kvalifikace 
K prokázání kritérií technické kvalifikace zadavatel požaduje doložení právnické nebo fyzické osoby, která se bude podílet na plnění veřejné zakázky, a která je zapsaná v Komoře daňových poradců České republiky. 
Dodavatel předloží název nebo jméno a příjmení této osoby, číslo osvědčení, a pokud se nejedná přímo o dodavatele, tak vztah této osoby k dodavateli (např. zaměstnanec, jiná osoba). 
V případě prokázání kvalifikace prostřednictvím jiné osoby, je nutné předložení písemného závazku jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky.

K prokázání kritérií technické kvalifikace zadavatel dále požaduje předložit seznam minimálně dvou příspěvkových organizací, u kterých účastník poskytoval v posledních 3 letech služby v oblasti účetnictví.

7) Způsob zpracování nabídkové ceny 

Nabídková cena bude stanovena pro danou dobu plnění jako cena nejvýše přípustná se započtením veškerých nákladů, rizik a zisku, po celou dobu realizace zakázky v souladu s podmínkami uvedenými v zadávací dokumentaci.
Cena může být v průběhu platnosti smlouvy upravena v návaznosti na růst inflace. Inflací se rozumí meziroční inflace měřená vzrůstem úhrnného indexu spotřebitelských cen zboží a služeb, kterou udává každým kalendářním rokem Český statistický úřad za rok předcházející vyjádřená v procentech.

Požadavky na jednotný způsob doložení nabídkové ceny:

Cenová nabídka bude v členění:
a) cena měsíčního paušálu v Kč bez DPH, vyčíslení DPH (z ceny bez DPH) a cena měsíčního paušálu  včetně DPH,
b) cena plnění za 48 měsíců v Kč bez DPH, vyčíslení DPH (z ceny bez DPH) a cena plnění za 48 měsíců  včetně DPH.

Nabídková cena bude zahrnovat veškeré práce, dodávky a činnosti vyplývající ze zadávacích podkladů. Podkladem pro zpracování cenové nabídky je tato zadávací dokumentace.

Při zpracování cenové nabídky je nutno dodržet výši stanovené maximální nabídkové ceny uvedené v článku 5) této výzvy.

8) Podání nabídek

Nabídky budou podávány výhradně prostřednictvím certifikovaného elektronického nástroje E-ZAK.

Nabídky musí být doručeny zadavateli do 5. 2. 2020 do 9:00 hodin.


Jelikož nabídky mohou být doručeny výhradně prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, otevírání obálek se nekoná za přítomnosti účastníků výběrového řízení.

9) Prohlídka místa plnění veřejné zakázky a kontaktní osoby

Vzhledem k předmětu plnění veřejné zakázky zadavatel nerealizuje prohlídku místa plnění. Podkladem pro zpracování nabídky je zadávací dokumentace této veřejné zakázky. 

Kontaktní osobou ve věcech formální stránky výběrového řízení je Jaroslav Štěpán, 354 222 208, e-mail: jaroslav.stepan@kr-karlovarsky.cz


10) Požadavek na formální úpravu, strukturu a obsah nabídky

Nabídka bude zpracována v českém jazyce a podána výhradně v elektronické formě prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK. Šifrování a zabezpečení nabídky obstarává systém elektronického nástroje. 

Zadavatel doporučuje seřazení nabídky do těchto oddílů:

· Obsah nabídky
· Čestné prohlášení k podmínkám výběrového řízení a čestné prohlášení o pravdivosti údajů (příloha č. 1 zadávací dokumentace)
· Prokázání kvalifikace (Čestné prohlášení k prokázání kvalifikace – příloha č. 2 zadávací dokumentace), případně doklady vztahující se k prokázání kvalifikace
· Návrh smlouvy (příloha č. 3 zadávací dokumentace)
· Cenová nabídka

11) Práva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje právo:

· nepřipouštět variantní řešení
· vybraný dodavatel nesmí zakázku postoupit jinému subjektu, přičemž po uzavření smlouvy nesmí bez předchozího písemného souhlasu zadavatele postoupit práva a povinnosti plynoucí z uzavřené smlouvy třetí osobě
· uveřejnit na profilu zadavatele oznámení o výběru dodavatele, oznámení se považuje za doručené všem účastníkům výběrového řízení okamžikem jejich uveřejnění
· uveřejnit na profilu zadavatele oznámení o vyloučení účastníka výběrového řízení, oznámení se považuje za doručené všem účastníkům výběrového řízení okamžikem jejich uveřejnění
· uveřejnit na profilu zadavatele oznámení o zrušení výběrového řízení, oznámení se považuje za doručené všem účastníkům výběrového řízení okamžikem jejich uveřejnění 

Veškeré náklady související s přípravou, podáním nabídky a účastí v tomto řízení nese účastník 

Tato výzva k podání nabídek včetně příloh je uveřejněna a k dispozici ke stažení na:
https://ezak.kr-karlovarsky.cz/vz00003388

12) Identifikační údaje zadavatele


Centrální zadavatel
Název:			Karlovarský kraj
sídlo: 			Závodní 353/88, 360 06 Karlovy Vary
IČO: 			70891168
DIČ: 			CZ70891168
zastoupený:  		Mgr. Petrem Kubisem, hejtmanem Karlovarského kraje




Centrální zadavatel na základě Smlouvy o centralizovaném zadání veřejné zakázky zadává veřejnou zakázku ve smyslu ustanovení § 9 odst. 1 písm. b) ZZVZ na účet pověřujícího zadavatele:

Název: 			Domov pro seniory „SKALKA“ v Chebu, příspěvková organizace
Sídlo: 			Americká 2176/52, Cheb, PSČ 350 02
Právní forma: 		příspěvková organizace 
IČO: 			71175245
Zastoupený:		Mgr. Alenou Samuelovou, ředitelkou
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Ing. Tomáš Brtek
   vedoucí odboru investic
Přílohy: 
1) Čestné prohlášení k podmínkám výběrového řízení a čestné prohlášení o pravdivosti údajů 
2) Čestné prohlášení k prokázání kvalifikace 
3) Návrh smlouvy

Sídlo: Závodní 353/88, 360 06, Karlovy Vary, Česká republika, IČO: 70891168, DIČ: CZ 70891168, 
tel.: +420 354 222 300, http://www.kr-karlovarsky.cz, e-mail: epodatelna@kr-karlovarsky.cz




Sídlo: Závodní 353/88, 360 06, Karlovy Vary, Česká republika, IČO: 70891168, DIČ: CZ 70891168, 
tel.: +420 354 222 300, http://www.kr-karlovarsky.cz, e-mail: epodatelna@kr-karlovarsky.cz
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